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Godisnji plan i program skole za 2018./19. skolsku godinu

Tabela 1 OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

I. OSNOVNA SKOLA VARAZDIN

Adresa Skole:

Kralja Petra KreSimira IV. 10

Zupanija: Varazdinska
Telefonski broj: 042-320-444
Broj telefaksa: 042-320-444

Internetska posta:

ured@os-prva-vz.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-prva-vz.skole.hr

Sifra Skole: 05-086-001
Matic¢ni broj Skole: 3005887
OIB: 20577781388

Upis u sudski registar (broj i datum):

070001407 od 19.07.1995.

Ravnateljica Skole:

Karmen Hans-JalSovec

Voditelj smjene:

Vesna Forsek / Jelena Portner Pavi¢evié

Broj ucenika:

481

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 237
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 244
Broj u¢enika s teSkoéama u razvoju: 38
Broj ucenika u produZenom boravku: 119
Ukupan broj razrednih odjela: 24
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 24
Broj razrednih odjela RN-a: 12
Broj razrednih odjela PN-a: 12
Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

I.-1V.: 8,00-13,05 V.-VIII.: 8,00-15,00

Broj radnika:

66

Broj ucitelja predmetne nastave: 26
Broj ucitelja razredne nastave: 12
Broj ucitelja u produZzenom boravku: 5
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 12
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj zamjena: 3
Broj pomo¢nika u nastavi 5
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 11
Broj voditelja ZSV-a: 6
Broj racunala u Skoli: 60
Broj specijaliziranih ucionica: 4
Broj op¢ih ucionica: 21
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: Da
Skolska kuhinja: Da
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1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Skolsko podruéje obuhvaéa ulice prema Prijedlogu mreZe osnovnih §kola za podrugje
Grada Varazdina koje je donijelo Gradsko vije¢e Grada Varazdina na sjednici odrzanoj 2.
ozujka 2010. godine (objavljeno u Sluzbenom vjesniku Grada Varazdina broj 1 od 2. ozujka

2010.).

Upisno podru¢je I. osnovne Skole Varazdin u Varazdinu, Ulica kralja Petra KreSimira

IV. br. 10 obuhvaca sljedece ulice:

Augusta Senoe, Bozidara Vangika, Bra¢e Vidovié, Baka¢evu, Frana Supila do Anine,
Franje Starea, Matice hrvatke, Ivana Kukuljevi¢a, Ivana Mikaca, Ivana MilCevica, Ivana
Padovca, Pavlinsku ulicu, Istarsku, Janka Leskovara, Kralja Petra KreSimira IV. Rudolfa
Horvata, Ksavera Sandora — Palskog, Ljudevita Gaja, Alojzija Stepinca, Medumursku,
Adolfa Jurinca, Mihajla Pupina, Mihovila Pavleka Miskine, Mirka Bogovi¢a, Kolodvorsku,
Julija Merli¢a, Nikole Tesle, Odvojak, Otokara KerSovanija, Ivana PergoSi¢a, Petra
Preradovi¢a, Primorsku, Prolaz, Adolfa Wisserta, Rudera BoSkovi¢a, Silvija Strahimira
KranjCevi¢a, Slavensku, Jurja Habdeli¢a, UrSulinsku, Maksimilijana Vrhovca, Stjepana
Glavaca, Svilarsku, Semovec¢kih Zrtava s odvojcima I, II 1 III, Setaliste Josipa Juraja
Strossmayera, Tita Brezovackog, Tome Masaryka, Franjevacki trg, Trg kralja Tomislava, Trg

Miljenka Stan¢i¢a, Usku, Vatroslava Lisinskog, Viekoslava Spingiéa, Vilka Novaka.

Mrezu skola trebalo bi i ubuducée prilagodavati cjelokupnoj gradskoj populaciji djece
dorasle za upis u 1. razred kako bi svi Skolski prostori i struéni djelatnici bili najracionalnije

iskoriSteni.

Na ovom Skolskom podru¢ju nema znaCajne izgradnje, pa prema tome ni vecih
fluktuacija u socio-ekonomskom i kulturnom znacenju polaznika $kole. Posljednjih godina

Skola zadrzava priblizno isti broj §kolskih obveznika.
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1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Nastavni rad ucenika I.-IV. razreda odvija se u skolskoj zgradi izgradenoj 1933.
godine 1 po potrebi obnovljenoj. Za izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada u ovom dijelu skolske zgrade koristi se 12 klasi¢nih ucionica, informati¢ka ucionica,
knjiznica s manjom ¢itaonicom i 2 ucionice u koje se ulazi iz skolskog dvorista, a koriste se
za izvodenje nastave vjeronauka i tehnicke kulture. U novo izgradenom djelu skole (2008.
godina) za potrebe jednosmjenske nastave koristi se za nastavni rad ucenika V.-VIII. razreda
4 specijalizirane i 7 klasi¢nih ugionica. Skola ima opremljenu sportsku dvoranu. Prostor

Skolske kuhinje i blagovaonice prostorno ne zadovoljava potrebe u jednosmjenskoj nastavi.

Unutra$nji Skolski prostor (stanje opée opreme) u starom dijelu Skolske zgrade
procjenjujemo sa 80%, 1 stanje didakticke opreme sa 80%. U novom dijelu Skolske zgrade

stanje op¢e opreme procjenjujemo s 70% te didakticke opreme 70%.

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

Za potrebe pripreme hrane i prehrane ucenika potrebno je dograditi prostor nove
kuhinje s blagovaonom.Za potrebe uvodenja informatike kao obaveznog predmeta potrebno je
osigurati adekvatni uc¢ionicki prostor sa opremom $to je plan u ovoj Skolskoj godini temeljem
sredstava koje je Skola dobila od MZOS za tu namjenu.Potrebno je planirati nabavku
interaktivnih plo¢a za ucionice u novom dijelu  Skolske zgrade, te kontinuirano vrSiti
izmjenu $kolskog namjestaja osobito Skolskih stolica. Izrada nove podloge na Skolskom

igrali$tu takoder je jedan od prioriteta kao 1 izmjena podova u novom dijelu Skolske zgrade.



Godisnji plan i program skole za 2018./19. skolsku godinu

1.2.3. VANJSKI PROSTOR

1.2.3.1. Zelene povrsine

Zelene povrsine oko Skolske zgrade odrzavaju se uz pomo¢ poduzeca «Parkovi»
Varazdin, $kolske mladezi i djelatnika $kole. Skolsko zelenilo redovito se odrzava, a staro
raslinje obnavlja. Visenamjensko $kolsko sportsko igraliste povrsine 860 m? potrebno je

obnoviti novim slojem.Sportske sprave propisno su osigurane.

Nakon dogradnje Skole uredeni su vanjski travnati tereni oko Skole, ali je potrebno
raditi na daljnjem uredenju prostora oko Skolskog igraliSta postavljanje koSeva za smece i

izgradnja tribina.

Ucenici Skolske zadruge brinu o ureduju dvije gredice Skolskog vrta s nasadima

karakteristicnim za naSe podneblje.

EKO grupe Skole vodi brigu o uredenju zelenih povrSina i prikupljanju sirovina za

reciklazu, kao i plasti¢nih ¢epova koji se sakupljaju u humanitarnu svrhu.

1.2.3.2. Plan uredenja Skolskog okolisa

U ovoj skolskoj godini planira se daljnje uredenje vanjskih povrsina skolskog igralista.
Planira se izvlacenje oznaka na terenu Skolskog sportskog igraliSta nakon izmjene novog

sloja igralista.
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1.3. KADROVSKI UVJETI

1.3.1. PODACI O UCITELJIMA, O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA, TE O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM
OSOBLJU

Tabela 2 Podaci o uditeljima
Redni . Skolska 9 .
broj Prezime i ime Struka sprema Predmet Doskolovanje
1. Bedenikovi¢ Martina NaSt"iwmk razr. nastave. (SI-¢1.98 Zakona o VSS Razredna nastava
osn. Sk.)
2. Breski BoZica Dipl. ucitelj razredne nastave, SI VSS Razredna nastava
3. Brumen Marina Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava
4, Drzai¢ Adriana Magistra primarnog obrazovanja, Sl VSS ProduZeni boravak
5. Durak Nevenka Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava
6. Fluks ViSnja Dipl .kateheta, SI VSS Vjeronauk
7. | Greguri¢ Ruica })e;}::( “SCIHCIJ razr. nastave - pojacano hrvatski | ;g5 | Hryatski jezik
8. Habulin Kamelija Profesor francuskog j. 1 knjizevnosti, SI VSS Francuski jezik
9. Hizak Davor Magistar bioprocesnog inzenjerstva, SI VSS Kemija i priroda
10. Hublin Marija Profesor hrvatskog i njemackog jezika, SI VSS Hrvatski jezik
11. Hudek SneZana Dipl. u€itelj razr. nastave - pojacano VSS Matematika
matematika, Sl
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12. Hutinski Zeljka D.lp l.uvc lt.e.h rfclzredne nastave - pojacano VSS Njemacki jezik
njemacki jezik, SI

13. Ili¢ Ana II:rqf esor hryatskog ili srpskog jezika i VSS Hrvatski jezik

njiZzevnosti, SI

14. Kanoti Tomica Profesor fizi¢ke kulture VSS TZK

15. Kocman lata leglI. ucitelj razr. nastave - pojac¢ano hrvatski VSS Razredna nastava

16. Kolari¢ Ivica Dipl. inZenjer elektrotehnike, SI VSS Tehnicka kultura

17. Koloni¢ DraZzenka Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava

18. Kopjar Marina Dipl. uc1_telj razredne nastave - pojacano VSS Matematika
matematika

19. Kovaci¢ Gordana Uciteljica RN s poja¢anim njemackim j., SI VSS Njemacki jezik

20. Kulas Stella Dipl. uc_1t_e| j razredne nastave —pojac¢ano VSS Engleski jezik
engleski j., Sl

21. Malek Valerija Dipl. u¢itelj razredne nastave, SI VSS Razredna nastava

22. Boltek Andreja (zamjena) | Magistra muzi¢kih umjetnosti VSS Glazbeni

23. Medvedovi¢ Nevenka Nastavnik matematike i fizike, Sl VSS Matematika

24. Naran¢i¢ Dusanka Profesor povijesti i geografije, Sl VSS Geografija

25. Novotni Slavica Profesor fizike, Sl VSS Fizika

26. Njega¢ Drvar Brigita Profesor fizi¢ke kulture, SI VSS TZK

27. dr. sc. Pavidi¢ Zajec Tea Magistra primarnog obrazovanja, Sl VSS Razredna nastava

28. Pavlovi¢ Blazenka Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava

29. mr. Posavec Tatjana Dipl. u€itelj razr. nastave, magistar odgojnih VSS Razredna nastava
znanosti, Sl

30. mr.sc. Redep Tamara Diplomirani informaticar, SI VSS Informatika
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31. Sekuli¢ Petra Profesor njemackog j., SI VSS Njemacki jezik
32. | Skozit Vlahek Petra E;f;g:;ﬁn:n‘g“f:if;‘iaj rasredne nastave s VSS | Engleski jezik

33. Silec Verica Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava
34. Terzi¢ Dijana Magistra primarnog obrazovanja, Sl VSS ProduZeni boravak
35. Tichanov Zinka Profesor glazbene kulture, Sl VSS neplaceni dopust
36. TomasKkovi¢ Valerije Profesor povijesti i dipl. etnolog, SI VSS Povijest

37. Toplak Nadica Dipl. kateheta, Sl VSS Vjeronauk

38. Tusek Podobnik Sonja Nastavnik razr. nastave, Sl VSS Razredna nastava
39. Zebec Dina Magistra likovne pedagogije, SI VSS Likovna kultura
40. Zgrebec Karmen Profesor biologije, Sl VSS Priroda i biologija
41. Zelimorski Purdica Profesor engleskog 1 njemackog jezika, SI VSS Engleski jezik

42. Krvavica Doris Magistra primarnog obrazovanja VSS ProduZeni boravak
43. Gregur Petra Magistra primarnog obrazovanja, Sl VSS ProduZeni boravak
44, Svetec lvana Magistra primarnog obrazovanja, Sl VSS ProduZeni boravak
45. Krznar Petra (zamjena) magistra religiozne pedagogije i katehetike VSS Vjeronauk

46. z\;l;er(:;ziaal; Karmenka ]S)Iiplomirani ucitelj - pojacano engleski jezik, VSS Engleski jezik
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Tabela 3 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Re_dn - - Skolska
i Ime i prezime Struka
: sprema
broj
Ravnateljica .
1 Karmen Hans JalSovec Dipl. pedagog VSS
2 Pedagoginja Prof. pedagogije i VSS
' Vesna Forsek fonetike
3 Knjizni¢arka Prof. hrvatskog j. i VSS
' Renata Volar juznoslav. filolog.
Psihologinja : .
4 Jelena Portner Pavicevic¢ Dipl. psiholog, prof. VSS
Tabela 4 Podaci o administrativnom i tehni¢kom osoblju
Redni . . Stru¢na Poslovi koje
. Ime i prezime Struka .
broj sprema obavlja
1. Jasna Grguri¢ Ekonomist VSS Tajnica Skole
2. | Miljenka Drakulic | EXOMOMISL | &g Voditeljica
racunovodstva
3. Marija Prsa Kuharica SSS Kuharica
4. Marko Martinec Kuhar SSS Kuhar
5. Sanja Rogina Kuharica SSS Kuharica
6. Gina Rusec NKYV radnik NKV Spremacica
7. Nadica Siro€i¢ NKYV radnik NKV Spremacica
8. Sanja Komes NKYV radnik NKV Spremacica
9. Biserka Kocijan Tehn'c.rtac SSS Spremacica
gradevinar
10. | Viktor Lah Energeticar SSS Lozac¢ - domar
11. | Puro Hrg NKYV radniik NKV Spremac
Tabela 5 Podaci o0 pomo¢nicima u nastavi
Redr_u Ime i prezime Struka LU
broj sprema
Zrinka Duric¢ ey s y . x
1. Kostelac Odgojitelj predskolske djece VSS
9 Damas Lazi¢ Akademski glazbenik - violinist i profesor VS
' violine
3. Martina JalSovec Opc¢a gimnazija SSS
4. DraZenka Pintari¢ | Stru¢ni radnik u prehrambenoj industriji SSS
5. Ivana Zagrajski Dipl.ekonomist VSS
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1.4. MATERIJALNI UVJETI

Skola za svoju redovnu djelatnost dobiva 827.000,00 kuna za opée tro§kove. Za
rad produzenog boravaka osiguravaju se sredstva u iznosu 132.000,00 kuna, a natjecanja
ucenika financiraju se u iznosu 11.650,00 kuna. GodiSnja otplata kredita za izgradnju skole

iznosi 667.231,00 kuna.
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2. ORGANIZACIJA RADA

2.1. PRIKAZ BROJA UCENIKA PO RAZREDNIM ODJELIMA S IMENIMA RAZREDNIKA

Tabela 6 Prikaz broja uc¢enika po razrednim odjelima s imenima razrednika (I.-1V.)
. Broj Broj - v . . :
Razred S.tra.ml uéenikzjl po uéenikéll po B.“’J Z M | Darovitih Produzeni Rucéak Ime | brezime
jezik odjelu razredu odjela boravak razrednika
l.a Engleski 17 54 3 9 8 Blazenka Pavlovié¢
I.b Njemacki 18 11 7 Martina Bedenikovi¢
l.c Engleski 19 10 9 37 Sonja Tusek Podobnik
Il.a Engleski 19 58 3 12 7 lata Kocman
Il.b Engleski 20 15 5 Bozica Breski
Il.c Njemacki 19 7 12 42 1 Drazenka Koloni¢
Il.a Engleski 21 65 3 12 9 1 Verica Silec
I11.b | Njemacki 22 11 11 Marina Brumen
Il.c Engleski 22 14 8 25 2 Nevenka Durak
IV.a Engleski 19 60 3 6 13 1 1 Tatjana Posavec
IV.b | Njemacki 21 13 8 1 Valerija Malek
IV.c Engleski 20 12 8 17 1 Tea Pavici¢ Zajec
.- 1V. 237 237 12 132 | 105 2 121 6

10
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Tabela 7 Prikaz broja ucenika po razrednim odjelima s imenima razrednika (V.-VIII.)
Strani Broj u¢enika | Broj ucenika po Broj . - Produzeni » Ime i prezime
R jezik pél odjelu Jrazredu i odjeIJa Zi|| M [ Parovitih boravak Rucak razreoFI)nika
V.a Njemacki 20 3 10 | 10 2 5 Marina Kopjar
V.b Engleski 23 11 | 12 3 7 Davor Hizak
V.c Engleski 22 65 9 | 13 10 | Ruzica Greguri¢
Vl.a Engleski 26 3 8 | 18 2 15 | Karmen Zgrebec
Vib Njemacki 19 10 | 9 2 6 Petra Sekuli¢
Vi.c Engleski 24 69 10 | 14 7 Ana TIli¢
Vil.a Njemacki 23 3 10 | 13 15 Dusanka Naranci¢
VIl.b Engleski 18 9 9 10 Stella Kulas
Vil.c Engleski 20 61 9 | 11 3 8 Marija Hublin
Vill.a Engleski 16 3 9 7 1 4 Snezana Hudek
VIIl.b Njemacki 17 9 8 1 2 Tamara Redep
Vill.c Engleski 16 49 10 | 6 4 2 Dina Zebec
V.- VIII. 244 244 12 114 | 130 18 - 91
I.—VIII, 481 481 24 20 121 | 97

11
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2.2. ORGANIZACIJA SMJIENA

Nastava se organizira u petodnevnom radnom tjednu u jednoj smjeni. Pocetak nastave
za ucenike I. —IV. razreda je u 8,00 sati, a za u¢enike V.-VIIIL. razreda nastava pocinje u 8,00

sati ili u 8,50 sati zavisno o rasporedu.

Tabela 8 Raspored zvona I . - IV. razred
SAT POCETAK KRAJ
7,50
1. 8,00 8,45
2. 8,50 9,35
ODMOR 15 MINUTA
3. 9,50 10,35
4, 10,40 11,25
5. 11,30 12,15
6. 12,20 13,05
Tabela 9 Raspored zvona V. — VIII. razred
SAT POCETAK KRAJ
0. 8,00 8,45
1. 8,50 9,35
2. 9,40 10,25
ODMOR 15 MINUTA
3. 10,40 11,25
4, 11,30 12,15
5. 12,20 13,05
ODMOR 20 MINUTA
6. 13,25 14,10
7. 14,15 15,00
8. 15,05 15,50

12
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Prije pocetka nastave te za vrijeme Skolskih odmora na svakom katu zgrade i u

Skolskom dvoristu iu blagovaonici dezuran je po jedan ucitelj (prema rasporedu dezurstava).

Tehnicko osoblje osigurava dezurstvo prema rasporedu na glavnom ulazu u skolsku

zgradu.
Tabela 10 Dezurni uditelji predmetne nastave
KAT PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
Kolari¢/ " . Drvar
Blagovaona | Toplak Zebec Hizak Kolari¢ Njegaé
Prizemlie Novotni Tomaskovi¢ Tomaskovi¢ Hublin Sekuli¢
] Ili¢ Zgrebec Kopjar/Forsek | Greguri¢ Zelimorski
I. kat. Forsek Zelimorski Medvedovi¢ | Tichanov Tichanov
1. kat. Drvar Njegac Toplak Hudek Zebec Narancic¢
Tabela 11 DeZurni uditelji razredne nastave
Dan I. kat Il. kat 1. kat Blagovaonica
Ponedjeljak | Koloni¢ Pavlovi¢ Brumen Redep
Utorak Breski Bedenikovi¢ Durak Kovaci¢
Srijeda Silec Pavici¢ Zajec Posavec Kula§
Cetvrtak Kocman Tusek Podobnik Malek Fluks
Petak izmjene dezurstva redom prema katovima i ucionicama

Raspored sati nalazi se na kraju dokumenta.
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2.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

U produzeni boravak ukljuceno je pocetkom Skolske godine 121 ucenik od I. do IV.
razreda koji su rasporedeni u pet grupa. Za ucenike u produzenom boravku priprema se jedan
obroka dnevno (ru¢ak). Za sve u¢enike osigurana je moguénost koristenja mlije¢nog obroka u

Skolskoj kuhinji i rucka.

Rad produzenog boravka financira Grad Varazdin te dio participiraju roditelji, a
ukupna cijena iznosi cca. 500,00 kn mjesecno. Cijena mlijeCnog obroka iznosi 5,00 kuna, a

rucka 13,00 kuna.

14
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2.4. GODISNJI KALENDAR RADA 2018. /2019

Tabela 12 Godisnji kalendar rada 2018./20109.
Broj dana Blagdani Obiljezavanje a) Upis u I. razred
Org;gé%\{jgo Mjesec radnih | nastavnih gi _ _ Darjna §kolef b)) PcFJ)djeIa
neradni dani Dana drzavnosti svjedodzbi
I. razdoblje Priredba za prvasice
0d 3.9. do IX. 20 20 10 Obljetnica oslobodenja |30
21.12.2018. Varazdina i Dan policije
Dan neovisnosti
Dani kruha
X 21 21 10 Dan ucitelja Europski 31
dan kravate
Dan spomena na mrtve
XI. 21 20 9 Dan sjec¢anja na 30
Vukovar
Dan Grada — blagdan
Sv.Nikole
Xl 19 15 12 Priredba - Bozi¢ni 31
blagdani
81 76 41 122
Il. razdoblje l. 22 14 . L
od 14. do 9 l(;l(%grgodma - ZimskKi 31
14.6.20109.
Il. 20 20 Valentinovo
8 Poklade 28
I1. 21 20 Dan skole 19.3.
10 Svjetski dan voda 31
V. 21 15 Dan obnovljivih izvora 30
d (Ejnsekrgslje Upisi u I. razred
V. 22 22 9 I?raznik rada 31
Skola u prirodi
VI. 18 10 Dan drzavnosti 30
12 Razredni izleti i Podjela
maturalno putovanje svjedodzbi
VII. 23 - 8 31
VIII. 20 - Velika Gospa
11 Dan pobjede i 31
domovinske zahvalnosti
167 101 76 243
Ukupno: 12 248 177 117 365
365
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BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE:

- 8.10. Dan neovisnosti

- 1.11. Svi sveti

- 25.12 Bozi¢ni blagdan

- 26.12. Sv. Stjepan

- 1.1. Nova godina

- 6.1. Sveta tri kralja

- 21.04. Uskrs

- 22.04. Uskrsni ponedjeljak

- 1.5. Medunarodni praznik rada

- 20.06. Tijelovo

- 22.6. Dan antifasisticke borbe u RH
- 25.6. Dan drzavnosti

- 5.08. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
- 15.08. Velika Gospa

GRADSKI BLAGDANI:

- 6.12. Dan grada Varazdin

KALENDAR ZA SKOLSKU GODINU 2017./2018.

Nastava po¢inje 3. rujna 2018. g., a zavrSava 14. lipnja 2019. g., i ustrojena je u dva
obrazovna razdoblja

Prvo obrazovno razdoblje traje od 3. rujna 2018. g. do 21. prosinca 2018. g.

Drugo obrazovno razdoblje traje od 14. sijecnja 2019. g. do 14. lipnja 2019. g.

Zimski odmor uc¢enika pocinje 24. prosinca 2018. g., a zavrSava 11. sijecnja 2019. g.

Proljetni odmor ucenika pocinje 18. travnja 2019. g., a zavrSava 26. travnja 2019. g.

Ljetni odmor pocinje 14. lipnja 2019. g.
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3. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

3.1. GODISNJI BROJ SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA (redovna nastava)

Tabela 13 Godisnji broj sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna

nastava)
. . I, I, m V. V. VI. | VII. | VIII. | Ukupno
Redni Naziv L
broj pre dmeta razre razre razre razre razre razre razre razre planl ran
d d d d d d d d 0
1, E;YEtSk' 525| 525| 525| 525| 525| 525| 420| 420 3.990
5, | Likovna 105| 105| 105| 105| 105| 105| 105| 105 840
kultura
3, | Glazbena 105| 105| 105| 105| 105| 105| 105| 105 840
kultura
. jEe’;?lles"' 140| 140 140| 140| 210| 210| 210| 210 1400
5. }‘ehz?k““kl 70 70 70 70| 105| 105| 105| 105 700
6. | Matematika | 420| 420| 420 420| 420| 420| 420| 420 3.360
7. Priroda 1575 210 367,5
8. Biologija 210 210 420
9. Kemija 210 210 420
10. | Fizika 210 | 210 420
17, | Prirodai 210| 210| 210| 315 945
drustvo
12. | Povijest 210 210| 210| 210 840
13. | Zemljopis 1575| 210| 210| 210 7875
14, | Iehnicka 105| 105| 105| 105 420
kultura
15. Informatika 210 210 420
16. | TzK 315| 315| 315| 210| 210| 210| 210| 210 1.99
Ukupno: 1.890| 1.890| 1.890| 1.890| 2520|2625 | 2730| 2.730| 18.165
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3.2. GODISNJI BROJ SATI OSTALIH OBLIKA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

Tabela 14 Godisnji broj sati ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada
Sloll el Nastavni predmet | Razred Broj Vel Goilidnl
obraz. rada grupa br. sati br. sati
Izborna nastava Vjeronauk I.-VIII. 23 46 1610
Izborna nastava Informatika V.-VIII. 12 24 840
Izborna nastava Engleski jezik IV.-VIII. 5 10 350
Izborna nastava Njemacki jezik IV.-VIII. 8 16 560
Izborna nastava Francuski jezik IV.-VIII. 5 10 350
Dopunska nastava Hrvatski jezik- L-1V. 10 10 350
matematika

Dopunska nastava | Engleski jezik I.-1V. 1 1 35
Dopunska nastava | Njemacki jezik L-1V. 1 1 35
Dopunska nastava | Hrvatski jezik V.-VIII. 3 3 105
Dopunska nastava | Matematika V.-VIII. 4 4 140
Dopunska nastava | Kemija VII.-VIII. 1 1 35
Dopunska nastava | Engleski jezik V.- VIII. 2 2 70
Dopunska nastava | Njemacki jezik V.- VIII. 1 1 35
Dopunska nastava | Njemacki jezik l.-1V. 1 15 53
Dodatna nastava | Matematika -1V 10 1 350
Dodatna nastava | Matematika V.-VIII. 3 3 105
Dodatna nastava | Kemija VII.-VIII. 2 4 140
Dodatna nastava | Biologija VII.-VIII. 2 2 70
Dodatna nastava | Hrvatski jezik VII. 1 1 35
Dodatna nastava | Engleski jezik VIII. 1 1 35
Dodatna nastava | Njemacki jezik VIII. 1 1 35
Dodatna nastava | Geografija V. -VIII. 1 1,5 53
Dodatna nastava | Povijest VIII. 1 1 35
Dodatna nastava | Fizika VII-VIII. 1 1 35
Dodatna nastava | Francuski jezik V-VIII. 1 1,5 53
lzvannastavna 1| i oyna LIV, 1 1 35
aktivnost

LT(\:%]nn;;tavna Origami grupa l.—IV. 1 1 35
;f(‘:i;‘n”j;ta"”a Eko grupa L-1V. 1 1 35
lzvannastavna | o o L1V, 1 1 35
aktivnost

12vannastavia | i prakticari L-1V. 1 1 35
aktivnost

Izvgnnastavna Zbor nizeg uzrasta | l.-1V. 1 1 35
aktivnost

zvannastaviia | pje i forum L=V 1 1 35
aktivnost
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lzvannastavna
aktivnost Lutkarska grupa l.-1V. 1 35
|zvannastavna quimladak Crvenog | | /1. 1 35
aktivnost kriza
Izvannastavna .
aktivnost Literarno-dramska V.- VIII. 1 35
Izvannastavna ..
aktivnost Glagoljica V.- VIII. 1 35
Izvannastavna .
aktivnost Keramicarska grupa | V. - VIII. 1 35
Izvannastavna .
aktivnost Likovna grupa V.- VIII. 2 70
Izvannastavna Grupa za estetsko
aktivnost uredenje V. — VIII. V.~ Vil 2 70
lzvannastavna | (g0 ieka zadruga | V. — VI 2 70
aktivnost
IZV?nnaStavna Zbor viseg uzrasta | V. — VIIL. 2 70
aktivnost
|zvannastavna Orkestar V. — VIII. 1 35
aktivnost
lzvannastavna |y ;noci jezik IV. ~ VI 1 70
aktivnost
Izvf’;lnnastavna Skolski Sportski V. VIIL. 2 70
aktivnost klub
Izvannastavna
aktivnost Sportska grupa V.-VIII. 3 105
|zvannastavna Citateljski klub I~ VIIL. 1 35
aktivnost
Izvannastavna ..
aktiviost Radijska grupa I.-VIIL. 2 70
|zvannastavna Robotika V. — VIIL, 3 105
aktivnost
Osposobljavanje za

Izvannastavna .o

. upravljanje V. 0.5 35
aktivnost -

biciklom

|zvannastavna Informatika V.-V, 1 35
aktivnost
lzvannastavna | b0 omoc VIIL. 1 35
aktivnost
|zvannastavna Sah L-VIIL, 15 53
aktivnost

19




Godisnji plan i program skole za 2018./19. skolsku godinu

3.3. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Tabela 15 Plan izvanucionicke nastave
. Vrijem IzvrSitelji
Naziv programa Razred Jeme zvrsitelji
realizacije programa
Terenska nastava: Posjet Policijskoj ji . citeljice 1.
erenska nastava: Posjet Policijskoj postaj | razred IX. mjesec uditeljice
razreda
Izvanucionicka nastava: Pozdrav godisnjim tijekom
) . l. razred ) .
dobima (okolica Skole, park) godine
Izvanuc€ioniCka nastava: PonaSanje u prometu | razred IX./ X.
' mjesec 7
Izvanuc€ioniCka nastava: Posjet “Parkovi d.o.0.” | razred HL/IV. «
' mjesec
Izvanuc¢ioniCka nastava: Poludnevni izlet | razred X. mjesec i
Madarevo
Iz'\ze1vr'1'11c'1on1cka nastava: DruStvo NasSa djeca (uz | razred X. mjesec )
Djecji tjedan)
Cielodnevni izlet l. razred VI. mjesec ,
Terenska nastava: Promjene u prirodi uz godisnja tijekom
o Il. razred . »
doba (okolica Skole) godine
IzvanucioniCka nastava: Posjet pekarnici, uraru,
Policijskoj postaji, Vatrogasnom domu,
zeljeznickom i autobusnom kolodvoru, seoskom tijekom
) . L. o X Il. razred ) .
imanju, vo¢njaku, dje¢jem odjelu Gradske godine
knjiznice, Drustvu NasSa djeca, Glazbenoj skoli,
banci
Cjelodnevni izlet: Siri zavicaj Il razred VI. mjesec )
Izvanucionicka nastava: Orijentacija u prirodi- . uciteljice III.
. I11. razred IX. mjesec
okolica skole razreda
Terenska nastava: Posjet Vindiji l1. razred X1, mjesec §
Izvanucioni¢ka nastava: Godi$nja doba-okolica X, XILT1V.
N I11. razred . .
skole mjesec
Izvanuéioni'é'lfa'nastava: Posjet dje¢jem odjelu 1. razred X/XI. mjesec }
Gradske knjiZnice
IzvanucioniCka nastava: Posjet Gradskom muzeju .
AV . I11. razred I. mjesec ,»
-Moj zavicaj u proslosti
Terenska nastava: Medijska kultura i lektira — .
. 9 I11. razred XI. mjesec ,
posjet kazaliStu
Izvvanuglomcka nastava: Posjet banci, Drustvu Il razred X. mjesec )
Nasa djeca
Cjelodnevni izlet: Zagreb 1. razred VI mjesec §
Skol irodi: ii . citeljice IV.
Skola u prirodi: prema ponudi i dogovoru s IV razred VI mjesec uciteljice

roditeljima

razreda
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Terenska nastava: Zagreb

IV. razred IX. mjesec «“
Izvanucionicka nastava — Posjet Gradskoj trznici :
IV. razred X. mjesec "
(uz Dane kruha)
Izvanucionicka nastava: Entomoloski muzej — .
St e . IV. razred V. mjesec "
biljke i zivotinje travnjaka
Izvanucionicka nastava: Povijesne znamenitosti i
IV. razred I11. mjesec "
grada
Izvanuc10n1cka nilstgva —odlazak u pekf:lrnlcu IV razred 11 mjesec Habulin
French Style i kuSanje francuskog dorucka
Izvanuc€ionicka nastava: A tour around Varazdin
(imenovanje gradskih ulica i znamenitosti na IV. razred X1. mjesec Kulas
engleskom jeziku
Izvanuc¢ioniCka nastava: At the market IV. razred V. mjesec Kula$
Jedna kazali$ne predstave — prema ponudi I. - VIIIL tijekom svi
razred godine
Jedna kino predstave — prema ponudi I. — VIII. tijekom svi
razred godine
Izvanuc€ioniCka nastava: Posjet Gradskoj knjiznici V. razred X1. mjesec Hublin, Tli¢
Izvanuc¢ionicka nastava: Kako radi radio tijekom .
V. razred ) Hublin
godine
Terenska nastava: Arheoloski muzej u Zagrebu, Tomaskovi€ 1
arheoloski lokalitet S¢itarjevo, kazaliSna V. razred V. mjesec razrednici V.
predstava razreda
I cionick tava:Pot bl . .
zvanucionicka nastava:Potraga za blagom V. razred V. mjesec Habulin
(pisane upute na francuskom jeziku)
Cjelodnevni izlet u dogovoru s roditeljima V. razred VI mjesec Razrednice
Terenska nastava: Listopadna Suma (Dravska Zgrebec,
Suma) VI. razred X. mjesec Naranci¢, Ili¢,
Sekuli¢
Cjelodnevni izlet: Baska-otok Krk V1. razred VI. mjesec Razrednice
Terenska nastava: Zagreb-kazalisna predst : .
p g azalisnha predstava, VI. razred XI. mjesec razrednici
Zooloski vrt
Terenska nastava: Veliki tabor, Muzej Seljacke : razrednici,
VI. razred IV. mjesec v e
bune Tomaskovi¢
Izvanu?ioniéka nastava: Posjet sestrama V1. razred X1 mjesec Toplak
redovnicama
Izyanuéiopiéka_t_nastava: I_’osjet 2uppoj crkvi sv. V1. razred IV. mjesec Toplak
Nikole (Liturgijsko ruho i predmeti)
IzvanucioniCka nastava: Posjet Gradskom muzeju . Tomaskovi¢,
P VI. razred IV. mjesec .
Varazdin Sekuli¢
Izvanumo.n_lck_a nastava: Potraga za blagom VI razred V. mjesec Habulin
(francuski jezik)
Izvanucionicka nastava: Orijentacija u prostoru VI razred V. mjesec Sekuli¢, Bugic

grada (njemacki jezik)
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Izvanucionicka nastava: Kako radi radio V1. razred tljek_om Hublin
godine
Terenska nastava: Lepoglava, Gaveznica VII. razred V.. mjesec Hudek,
Redep, Zebec
Te.renska nasf[ava: Zagreb (I:|rvatsk| sabor, VII. razred IV. mjesec razrednici
Prirodoslovni muzej, KazaliSna predstava)
Izvanuc¢ionic¢ka nastava: Otvoreni dani PMF-a VII. razred IV. mjesec Zgrebeg,
Novotni
Maturalno putovanje — Korcula VII. razred V. ili VI. Razrednice
mjesec
Terenska nastava: Vukovar VIII. razred XI1. mjesec Razresinlm_,,
Tomaskovi¢
Terenska nastava: Zagre_tb (Posjet HRT, kazaliSna VIII. razred X. mjesec Razrednici
predstava, Park znanosti Oroslavlje)
Izvanucioni¢ka nastava: Otvoreni dani PMF-a VIII. razred IV. mijesec Zgrebeg,
Novotni
Izyanu(ilo'r1'1Ck'a nastava: Zavod za zapoSljavanje VIII. razred IV_. V. Sekulic,
(njemacki jezik) mjesec
Clelodnevni izlet: prema ponudi VIII. razred VI. mjesec Razrednici

3.4. RAD PO PRILAGODENIM PROGRAMIMA | INDIVIDUALNI

OBRAZOVNI PROGRAM

Ukupno 38 ucenika, na osnovu RjeSenja komisije za utvrdivanje psihofizickog stanja

djece radi po prilagodenom programu i individualiziranom pristupu.

3.5. NEMA POTREBE ZA ORGANIZACIJOM NASTAVE U KUCI
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4. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Tabela 16

Kulturna i javna djelatnost — sadrzaji i nositelji aktivnosti

MJESEC

SADRZAJ I NOSITELJI AKTIVNOSTI

IX.

- Priredba za ucenike prvih razreda: T.Posavec, V.Fulir, T.Pavici¢-

- 2.09. Dan oslobodenja Varazdina: Tomaskovi¢, razrednici

- Olimpijski dan

- Zelena Cistka

- Europski dan jezika

- Preventivni program prometne kulture za 1. razrede u suradnji sa PU
Varazdinskom

- Humanitarna akcija-1 zivotinjama je hladno

- Djecji tjedan — razrednici, DND

- Dani kruha 1. — 31.10. Zebec, Tusek Podobnik, Koloni¢, Fluks, Ili¢, Hans-
JalSovec

- 5.10. Svjetski dan ucitelja

- 8.10. Dan neovisnosti

- 18.10. Dan kravata

- Prometna ucilica- 18.10.

- Solidarnost na djelu, Bedenikovi¢, razrednici

- 31.10. Svjetski dan Stednje: razrednici

- Mjesec knjige 15.10.-15.11.

- Drzavna Smotra ucenickih zadruga 11.-13.10. Vinkovci-

XI.

- 1.11. Dan spomena na mrtve: vjeroucitelji

- 8.11. Medunarodni dan borbe protiv fasizma i antisemitizma - V. Tomaskovi¢

- 18.11. Dan sjecanja na Vukovar (Video konferencija sa Skolom D.Tadijanovi¢
Vukovar) — razrednici, Ili¢, TomaSkovi¢, Hans-JalSovec

- 24.11. Dan hrvatskog kazaliSta — ucitelji hrvatskog jezika

XII.

- 3.12. Medunarodni dan invalidnih osoba - Drvar Njegac, Kanoti
- 6.12. Obiljezavanje Dana grada — razrednici
- Bozi¢ni tjedan- svi razrednici

- Skolska natjecanja u znanju: voditelji DOD-a
- Skolska natjecanja Lidrano: voditelji grupa

- op¢insko natjecanje Lidrano: voditelji grupa
- op¢inska natjecanja u znanju: voditelji DOD-a
- zupanijska natjecanja

- 15.3. Svjetski dan potrosaca — Hudek, Kopjar, Medvedovi¢
- 19.3. Dan 8kole: svi
- 21.3. Dan darovitih u¢enika- Jelena Portner-Pavicevic¢

V.

- Pjesice u Skolu: svi
- 22.4. Dan planeta Zemlje: D.Koloni¢
- Zupanijska natjecanja u znanju: voditelji DOD-a

- 1.5. Medunarodni praznik rada: razrednici, Tomaskovi¢
- 6.5.-9.5 Europski tjedan

- 8.5. Medunarodni dan Crvenog kriza: Bedenikovi¢

- literarna i likovna natjecanja Dan kajkavske rijeci Zlatar

- drZavna natjecanja u znanju
- 15.05. Dan obitelji
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- Biciklijada

- 1.06. Svjetski dan mlijeka

b - Zupanijska smotra zadruga

5. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Tabela 17 Profesionalno informiranje i usmjeravanje
. VRIJEME &

SADRZAJ AKTIVNOSTI REALIZACLIE IME IZVRSITELJA
Rad s ucenicima VII. i VIII. razreda na Razrednici i sluzbe Zavoda
temu ,,Cinioci ispravnog izbora XLi XII. za zaposljavanje, pedagog
zanimanja“‘
Organizacija zdravstvenog pregleda Dom zdravlja — Skolski
radi identifikacije ucenika koji imaju X. i XL dispanzer

znacajne smetnje

Upucivanje ucenika na obradu u Centar Vanjski suradnici, pedagog

; . . XILil.
za profesionalnu orijentaciju
Predavanje za roditelje ucenika VIII. X| Pedagog
razreda o mrezi te o uvjetima upisa B
E-upisi u I razred srednje Skole IV.-VI. Razrednici, pedagog
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6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO — SOCIJALNU |
EKOLOSKU ZASTITU UCENIKA

Tabela 18 Plan brige $kole za zdravstveno — socijalnu i ekolo$ku zastitu u¢enika
SADRZAJ AKTIVNOSTI MJESEC IMENA IZVRSITELJA
zbrinjavanje ucenika iz socijalno ugrozenih | Tijekom Razrednici, pedagog, psiholog,
obitelji godine Centar za socijalni rad
provodenje postupka za djecu s teSkocama u | Tijekom Ucitelji, psiholog, pedagog
razvoju godine
akcija «Solidarnost na djelu» X. Podmladak Crvenog kriza
sistematski pregled zuba I11. razredi XI. Dom zdravlja
predavanje za roditelje VII. i VIII. razreda XL il Gradsko drustvo Crvenog kriza
Prevencija ovisnosti Savjetovalista za prevenciju
sistematski pregled V. i VIII. razredi Prema Dom zdravlja
dogovoru
ciljani sistematski pregledi: Prema Dom zdravlja
[11.r. pregled vida (Snellen) i ispitivanje dogovoru
prepoznavanja boja
VL. r. pregled kraljeznice, mjerenje TT i TV
VIL.r. ispitivanje sluha
obiljeziti svjetski Dan borbe protiv AIDS-a | 1.XII. Razrednici
cijepljenje 1. razredi di-te-polio IX. Dom zdravlja
cijepljenje VI. r. (hepatitis B) — 3 doze Tijekom Dom zdravlja
godine
cijepljenje VIII. razred di-te-polio “ “
obiljeziti Dan planeta Zemlje 22.1V. Pokret «Lijepa nasa»
permanentno ekolosko prosvjeéivanje, briga | Tijekom Svi
o higijeni Skolskog prostora te odnos godine
ucenika prema prirodi u mjestu stanovanja
Medunarodni dan Crvenog kriza 8.V. Podmladak Crvenog kriza
Medunarodni dan obitelji 15.V. Razrednici
Svjetski dan sporta 31.5. SSK
Svjetski dan nepusenja 31.V. Razrednici
Svjetski dan zastite covjekova okolisa 5.VI. Razrednici i svi djelatnici
Vaznost zdrave prehrane za zdravlje, IV., XI1. mjesec Medicinski centar — Skolski
VIL. i VIII. razred dispanzer, J. Babi¢ Cegelj,
dr.med.
Provodenje zdravstvenog odgojau 1., 3, 5,1 | Tijekom Skolska ambulanta
8. razredu godine
Sto treba znati o hitnoj medicinskoj pomo¢i | Tijekom VII. i VIII. razredi (predavanje i
godine radionice 2 sata) - Zavod za
javno zdravstvo
Rad u savjetovalistu 2 X tjedno

prema dogovor
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6.1. PREVENTIVNI PROGRAM ZA SUZBIJANJE OVISNOSTI

Ovaj program bazira se na ucenju socijalnih vjestina, a usmjeren je na ucenike i
roditelje. Osnovni cilj je da kod ucenika razvija osjec¢aj samopouzdanja, vlastite vrijednosti i
samopostovanja. Zadaci koje treba posti¢i su: poticanje zajedniStva i suradnje medu
ucenicima, prepoznavanje medusobnih sli¢nosti i razlika, prepoznavanje i imenovanje
osjecaja i situacija u kojima se javljaju, kako kontrolirati svoje osjeaje i ponaSanja, kako
rjeSavati probleme, kako postavljati ciljeve i realizirati ih, koje vrijednosti cijenimo u Zivotu,

problemi ovisnosti 1 kako ih izbje¢i. Svrha rada s roditeljima je informiranje i savjetovanje.

6.1.1. STRUKTURA PROGRAMA

6.1.1.1. Rad sa uéenicima

a) Radionice na satu razrednika
b) Predavanja na satu razrednika

c) Savjetodavni rad — individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika $kole, pedagoga

i psihologa
Tabela 19 Radionice na satu razrednika
. NOSITELJI
SADRZAJ RAZRED REAL IZACIJE
- Saljem ti pozdrav, To smo mi, Volim — ne volim, -
Razrednici,

Izrazavanje osjecaja bojom, Izrazavanje osjecaja l.

oblicima, Zdrava hrana, Pravilna uporaba lijekova psiholog, pedagog

- Jasam i volim..., Ja 1 moj hobi, Moj odjel predstavljen
simbolima, Prepoznavanje svojih osjecaja, U ¢emu mogu I Razrednici,
pomo¢i vr§njacima, a u ¢emu bih volio da oni pomognu ' psiholog, pedagog
meni, Zrcalo, Kako pomaZzem ¢lanovima obitelji

- Moj stit, Igra dam — das, Kako sam pobijedio strah,
Ostani miran, Imajte svoje dobro (ispravno) ponasanje,
Sto nam sve pomaze da zdravo rastemo, Moje psiholoske 1.
potrebe, Kako pokazati ljutnju na dobar nacin, Zdravi
izbori, Stetno djelovanje odraslih pusa¢a na djecu

Razrednici,
psiholog, pedagog

- Kako sam se snasao u neugodnoj situaciji, Pohvale, Da
sam ja mama ..., Da sam ja tata ..., Neugodni osjecaji i
kako se nosim s njima, Ugodni osjecaji, Moj najbolji V.
prijatelj, Ljutnja, Sto radim kad sam ljut, Poruke
roditeljima, Zdrava i nezdrava hrana

Razrednici,
psiholog, pedagog
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- Ja sam petas, Kako treba uciti, Uvod u osnovne
psiholoske potrebe, Dnevnik, Moja najdraza osoba,
Prepoznavanje osjecaja, Sreca, Kako se postize srec¢a —
radost, Tuzna slika, Kad sam sam kako se zabavljam,
Moje tijelo se mijenja

Razrednici,
psiholog, pedagog

- Samopostovanje (bravo, bravo), Pitalice, Jezik zmije i
zirafe, Tjelesne i psiholoSke promjene u pubertetu,
Odrastanje i odgovornost, Piramida prijateljstva,
Postivanje drugih, Kako reé¢i ne, Moja Skola (razred),
Drvo zelja, Piramida zivota

VI.

Razrednici,
psiholog, pedagog

- Kako donosimo odluke, zabavi se i nadi prijatelja,
aktivno 1 pasivno slusanje, Katran u plu¢ima, Cijena
pusenja, Pitanja za SeSir, Uspjes$ni 1 neuspjesni nacini
zadovoljavanja potreba, Zadovoljavanje psiholoskih
potreba, Kakva osoba zelim biti

VII.

Razrednici,
psiholog, pedagog

- Komunikacija, Suradnjom do uspjeha, Ah, ti decki, ah, te
cure, Skriveno blago, Problemi mladih, Definicija i
prepoznavanje emocija, Rjesavanje problema, Skola
kakvu bismo Zeljeli imati, Moj zdravstveni profil,
Ovisnosti

VIII.

Razrednici,
psiholog, pedagog

Tabela 20 Predavanja na satu razrednika
NOSITELJI
NAZIV RAZRED REALIZACIJE
Prevencija rizi¢nih ponaSanja VIII. PU Varazdin
Nasilje na internetu-cyberbullying VII. PU Varazdin

6.1.1.2. Rad sa roditeljima

a) Letci za roditelje — Sto trebamo znati o ovisnosti mladih

b) Savjetodavni rad - individualni i grupni od strane stru¢nih suradnika $kole, pedagoga

i psihologa

¢) Predavanja na roditeljskim sastancima
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Tabela 21 Predavanja na roditeljskim sastancima
NOSITELJI
NAZIV RAZRED REALIZACIJE
JaCanje roditeljskih kapaciteta za rano otkrivanje i VIIIL Zavod za javno
prevenciju rizi¢nih ponaSanja i ovisnosti zdravstvo
Prevencija ovisnosti - alkohol i duhan VII. Crveni kriz

6.2. PROGRAM PREVENCIJE NASILJA MEPU UCENICIMA

Program prevencije nasilja medu djecom osmisljen je u svrhu zastite uc¢enika od

neprihvatljivih nasilnih ponaSanja.

Cilj je: osvjestavanje razlike izmedu ucenickih sukoba i nasilja, nesporazuma u

komunikaciji medu djecom, jacanja samosvijesti i kontrole svojih reakcija, adekvatno

rjeSavanje sukoba te podizanje samopoStovanja.

6.2.1. STRUKTURA PROGRAMA

- informiranje ucenika, roditelja i ucitelja na temu nasilja medu ucenicima putem panoa

po hodnicima Skole

- radionice za u¢enike u svrhu razumijevanja vlastitih emocija, kognicije i ponaSanja

- postupanje prema Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima

- na sjednici UV razgovor/predavanje na temu Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja

medu djecom i mladima

- provodenje projekta ,,Mirni kutak* — kvalitetno osmisljavanje slobodnog vremena

ucenika za vrijeme velikog odmora u mirnom prostoru pod vodstvom psihologa

- savjetodavni rad sa svim sudionicima odgojno-obrazovnog procesa od strane stru¢ne

sluzbe
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6.3. PROJEKTI SKOLE

Tabela 22 Projekti Skole

Naziv projekta

Vrijeme realizacije

Nositelji

Medunarodni projekt eko — skola
- Projekt ,,Baterije*
- Sakupljanje plasti¢nih ¢epova

- kontinuirano od
1998, godine

- tijekom godine

- tijekom godine

Drazenka Koloni¢ — koordinator,
ravnateljica, ucenici, ucitelji i
djelatnici Skole

25. obljetnica oslobodenja Varazdina

22.09.2018.

Valerije Tomaskovi¢, Karmen
Hans-JalSovec, svi

Daroviti ucenici

- tijekom godine

Jelena Portner Pavicevic,
psiholog

Dani kruha-Dani zahvalnosti za
plodove zemlje

- listopad 2018.

svi

Zdravi odmor

- tijekom godine

Njegac-Drvar, razrednici, kuhari
u $k. kuhinji

Mi jedemo odgovorno

-tijekom godine

Draznka Koloni¢, kuhari

Boiéni tjedan - {)/rlolilnac, 2018. I.- svi

Uskrsni tjedan - travanj 2018. svi

Dan skole - 19.07ujak 2019. Svi

Dan kravate - 18.listopad 2018. Svi

Vecer matematike - prosinac 2017. Kopjar, Hudek, Medvedovic¢
Klokan bez granica - ozujak 2018. Kopjar

Festival matematike - svibanj 2019. Hudek

Ucenicka zadruga: radionice za Skolu i | - tijekom godine Tusek-Podobnik, Zebec,
lokalnu zajednicu Pavlovi¢

ERASMUS +K1 Job shadowing
Primjena novi tehnologija

-1.09.2018.-
31.08.2019.

Koordinator: Tea Pavici¢ Zajec
Hrvatska, Slovenija, Spanjolska

ERASMUS+K?2
Ukrotimo kompetence 21. stoletja

1.09.2016.-31.08.2019.

OS. Bistrica ob Sutli, Slovenija,
Koordinator :Tea PaviCi¢ Zajec

ERASMUS +K2
Igrifikacijom do boljih rezultata

1.09.2018.-31.08.2020.

Slovenija, Spanjolska, Hrvatska
Koordinator: Tea Pavici¢ Zajec

ERASMUS +K2
Connected with the Environment

1.09.2017.-31.08.2019.

Miedzynarodova Szkola
Podstawowa’’Padarevski”,
Poljska

Koordinator: Drazenka Koloni¢

ERASMUS +K2
Innovative Schools Together

1.09.2018.-31.08.2020.

Cipar,ltalija, Njemacka,
Portugal, Hrvatska
Koornator: Stella Kulas
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6.4. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEDU
DJECOM I SKOLSKI PROGRAM SIGURNOSTI

Temelje se na Programu aktivnosti za sprjeCavanja nasilja medu djecom i mladima

koje je donijela Vlada RH 2004. godine.
OBVEZE U POSTUPANJU SU:

1. Odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatrazi pomo¢ drugih djelatnika odgojno-obrazovne
ustanove ili po potrebi pozvati djelatnike policije;

2. Ukoliko je dijete povrijedeno u tolikoj mjeri koja zahtijeva lije¢ni¢ku intervenciju ili
pregled ili se prema okolnostima sluaja moZe razumno pretpostaviti da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah je potrebno pozvati sluzbu hitne lije¢nicke
pomoc¢i ili na najbrzi moguéi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati
prepratu djeteta od strane strucne osobe lijecniku, te sacekati lije¢nikovu preporuku o
daljnjem postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

3. Odmah po prijavljenom nasilju obavijestiti roditelja djeteta ili zakonskog zastupnika,
te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje su do tada poznat i izvijestiti ih
o aktivnostima koje ¢e se poduzeti;

4. Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva
nasilja, a u slucaju da je postojala lije¢nicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom ¢im
to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti nekog od
struénih djelatnika odgojno-obrazovnih ustanova, na nac¢in da se postupa posebno
brizljivo, postujuci dje¢je dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu;

5. Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je zrtva nasilja dati obavijest o
mogucéim oblicima savjetodavne i struéne pomoc¢i u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja.

6. Obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o
¢injenicama 1 u€injenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet,
tezinu i vremensko trajanje nasilja;

7. Ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenu trajanja
nasilja, koje moZe izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedocila nasilju
potrebno je savjetovati se sa nadleZznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomo¢i

djeci-svjedocima nasilja;
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8. Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost struéne
osobe. Djetetu je potrebno ukazati na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponaSanja.
Tijekom razgovora potrebno je obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi
ukazivale da je dijete zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan
nje. U tom slucaju potrebno je odmah izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a po potrebi
i sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetnistvo. Odgojno-obrazovna ustanova duzna je poduzeti sve mjere za pomirenje
djece 1 za stvaranje tolerantnog i prijateljskog ponaSanja u ustanovi-skoli;

9. Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem kao 1 s neprihvatljivos¢u 1 StetnoS¢u takvog ponasanja. Savjetovati ih s
cillem promjene takvog ponaSanja kod djeteta te ih pozvati na ukljufivanje u
savjetodavni rad i stru¢nu pomo¢ u $koli ili izvan nje i izvijestiti ih 0 obavezi odgojno-
obrazovne ustanove da slucaj prijavi nadleznom Centru za socijalnu skrb, Uredima
drzavne uprave u Zupanijama, policiji ili nadleznom drZzavnom odvjetnistvu;

10. O poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima nuzno je
saciniti sluzbene biljeske kao 1 voditi odgovarajuc¢u evidenciju zastiCenih podataka

koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim nadleznim tijelima.

a) TIJELO ZADUZENO ZA SIGURNOST U ODGOJNO-OBRAZOVNOJ
USTANOVI- SKOLI JE:
KRIZNI STOZER KOJEG CINE: Karmen Hans-Jalsovec, ravnateljica; Vesna
Forsek, pedagoginja; Jelena Portner-Pavicevi¢, psihologinja; Karmen Zgrebec, uciteljica

biologije 1 Martina Bedenikovi¢, uciteljica razredne nastave.

Svim uciteljima i struénim suradnicima obaveza je postupati u skladu s ¢l. 60. Zakona
o osnovnom Skolstvu u kojem se navodi da su ucitelji i struéni suradnici duzni poduzimati
mjere zaStite prava djeteta, te o svakom slucaju krSenju tih prava posebice o oblicima
tielesnog ili duSevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja,
zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta odnosno ucenika, odmah izvijestiti ravnatelja-icu Skole

koji je duzan to javiti tijelu socijalne skrbi, odnosno drugom nadleZznom tijelu.
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7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. TIEDNO ZADUZENJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Tabela 23 Tjedno zaduZenje odgojno obrazovnih djelatnika Skole - u¢itelji razredne nastave
NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA OSTALI POSLOVI _ .
Efc()jj' Ime i prezime Razred izcsifxaa Izborna Rag:s(c)ini- Dé(ip DC?P 2\1{\ KU | aono | P27ema | oo | 9% | trpmo F;)c;zel:ct:cil vremeni | Ukupno
CL13/2 nastavaCL.13/2 EL13/2 1 4.' 1 4.' 1 4.' bonus CL.5/1 raz rad
1. | B.Pavlovi¢ l.a 16 - 2 1111 - 21 8 9 2 19 - - 40
2. | M.Bedenikovi¢ I.b 16 - 2 1 (1|1 - 21 8 9 2 19 - - 40
3. | Sk lc | 16 . 2 |1 |1|1]2|2a| 8 |9 |2]19] - . 40
4. | 1.Kocman Il.a 16 - 2 - 1| - 2 21 8 9 2 19 - - 40
5. | B.Breski I1.b 15 - 2 1 - | - 2 21 8 9 2 19 - - 40
6. | D.Koloni¢ Il.c 16 - 2 1 (1|1 - 21 8 9 2 19 - - 40
7. | V.Silec I.a 16 - 2 1 (1|1 - 21 8 9 2 19 - - 40
8. | M. Brumen I1.b 15 - 2 1 (1] - 2 21 8 9 2 19 - - 40
9. | N.Durak Il.c 15 - 2 - 1 11| 2 21 8 9 2 19 - - 40
10. | T.Posavec IV.a 16 - 2 1 (1] - - 20 75 |105] 2 20 - - 40
11. | V.Fulir IV.b 15 - 2 1 (1|1 - 20 75 |105] 2 20 - - 40
12. | T.Pavici¢ Zajec | IV.c 15 - 2 1 2 - 20 75 |105]| 2 20 - - 40
13. | V.Fluks (VN) II\'/- - 24 - - - | - - 24 8,0 8 - 16 - - 40
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Tabela 24 Tjedno zaduZenje odgojno obrazovnih djelatnika Skole - ufitelji predmetne nastave
NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA OSTALI POSLOVI
. Preko-

Rt Ime i prezime Raz. | Redovna 12002 | Razredi- DOP posebni | BOP | INA [y | Ukup- | Pripre- op- | ukup- | PO | yremeni | UKUPNO
" il Rl IV il ol e R el ol R el e R
1. | R. Greguri¢ HJ | 5c 19 - 2 1 1 - 23 8 8 2 18 - 1 41
2. | A.Tli¢ HJ 5¢c 19 - 2 1 1 23 8 8 2 18 - 1 41
3. | M. Hublin HJ 7c 16 - 2 1 1 2 - 22 7 9 2 18 - - 40
4. | D. Zebec LK 8c 12 2 2 - 1 - 5 - 22 5 11 - 16 2 - 40
5. | A.Boltek - 18 2 - - - - 2 - 22 7 11 - 18 - - 40
6. | I. Kolari¢ TK, IN| - 12 6 - - 4 - 22 6 12 - 18 - - 40
7. | g Medvedovie 16 . 2| 3 | -|1|-]2|6|9|-]15] 3 : 40
8. | S. Hudek M 8a 17 - 2 1 1 1 - - 22 7 9 2 18 - - 40
9. | M. Kopjar M 5a 16 - 2 1 - 2 1 - 22 55 [105]| 2 18 - - 40
10, | Dy Zelmorsii g . T T O R YA NN O (A -T ANPR BT  H 1| a
11.| S. Kulas EJ 7b 19 2 2 1 - - - - 24 7 8 2 17 - 1 41
12. | P. Sekuli¢ NJJ | 6b 12 6 2 2 - 1 - - 23 7 8 2 17 - - 40

Zeljka -
13-1 HutinskiNg ] 8 ] ] ] N 8 3 S ° ] ] 14
14. | K. Habulin FJ - 10 - - - - 15| - - | 115 35 5 - | 85 - - 20
15. | G.Kovaci¢ NJJ - 8 2 - 1,5 - - - - | 115 5 35| - | 85 - - 20

P.Skozit Vlahek -
16. | EJ - - 8 - - - - - 8 3 3 - 6 - - 14

(K.Medenjak)
17. | D. Hizak K,P 5b | 15,5 - 2 1 2 2 |15| - 24 55 | 85 | 2 16 - - 40
18. | K. Zgrebec P,.B | 6a 19 - 2 1 - 2 - - 24 6 8 2 16 - - 40
19. | S. Novotni F - 13 - - - - 1 - - 14 4 6 - 10 -- - 24
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20. ;7' Tomaskovié 24 ; 1 5| 9 | 5 16 a1

21. | D. Naranéi¢ G | 7a 22,5 - 15 26 8 6 16 42
B. Njegac- )

22. Drvar TZK 20 2 2 24 7 9 16 40

23. | T. Kanoti TZK - 4 - 2 6 15 2,5 4 10

24. | T. Redep INF 8.b - 18 1 24 6 10 16 40
N.Toplak, VN

25. (P.Krznar) - - 22 2 24 8 8 16 40
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7.1.1. RAVNATELJICA I STRUCNI SURADNICI

Tabela 25 Ravnateljica i stru¢ni suradnici
Redni . . Naziv Radno Sati
. Ime i prezime Struka ” .
broj poslova vrijeme tjedno
Karmen Hans- . ..
1. Jalkovec Dipl.pedagog Ravnateljica | 7,00 - 15,00 40
2. | Vesna Forsek | Profpedagogiied | poynoginja | 8,00 - 14,00 40
fonetike
Jelena Portner : . . -
3. Pavidevié Dipl.psiholog, prof. | Psihologinja | 8,00 — 14,00 40
4. |RenataVolar | PTOf rvatskog iy s ik | 8,00 — 14,00 40
juZnoslav. filolog.

7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJTHOVIM

ZADUZENJIMA
Tabela 26 Podaci o ostalim djelatnicima u Skoli i njihovim zaduZenjima
Redr_u Ime i prezime Struka AEHL Radno vrijeme Sati tjedno
broj poslova
1. Jasna Grguri¢ | Ekonomist | Tajnica 7,00-15,00 40
o | Miljenka Informaticar | Radunovoda | 7,00-15,00 40
Drakuli¢
Lozai- 6,00-14,00 (za Preraspodjela
3. Viktor Lah Energeticar dngn%;Cr vrijeme loZenja od radnog
6,00 do 16,00 vremena
4, | Marko SSS Kuhar 7,00-15,00 40
Martinec
5. Marija Prsa SSS Kuharica 7,00-15,00 40
6. Sanja Rogina | SSS Kuharica 6,00-14,00 40
7. Nadica Siro¢i¢ | NKV Spremacica | 6,00-14,00 40
. " 13,00-21,00
8. Sanja Komes NKV Spremacica 6,00-14.00 40
Biserka L 13,00-21,00
9. Kocijan SSS Spremacica 6,00-14.00 40
. . " 13,00-21,00 40
10. Gina Rusec NKV Spremacica 6,00-14.00
y 13,00-21,00
11. Duro Hrg NKV Spremac 6,00-14.00 40
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8. PODACI O PRIPRAVNICIMA

Tabela 27 Podaci o pripravnicima
UCITELJ PRIPRAVNIK PREDMET
Doris Krvavica Razredna nastava

9. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje planira svaki odgojno — obrazovni djelatnik u individualnom
planu 1 programu permanentnog usavrsavanja koji se realizira kroz individualno usavrSavanje,
kolektivno usavrSavanje u ustanovi (UCciteljsko vijec¢e) te kolektivno usavrSavanje izvan
ustanove (prema Katalogu stru¢nih skupova Ministarstva znanosti i obrazovanja 1 Agencije za

odgoj i obrazovanje).

9.1. PODACI O DOSKOLOVANJU
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10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH
SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA I RUKOVODENJA

10.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA 1
RAZREDNIKA

Tabela 28

Plan rada uciteljskog vijec¢a

DATUM

SADRZAJ

IZVRSITELJI

23.08.2018.

Donosenje odluke o tjednim radnim obvezama
ucitelja 1 stru¢nih suradnika u sk.g. 2017./18., te
organizacija nastave

Kalendar rada

Prijedlog razrednih ucitelja za sk.g. 2017./18
Hodogram aktivnosti za prvi dan nastave
Organizacija roditeljskih sastanaka i podjela
udZbenika

Prehrana u Skoli

Aktivnosti do pocetka Skolske godine

Projekti

Pravilnik o prac¢enju i ocjenjivanju odg. obraz.
postignuca ucenika

Izvjesce o upisu ucenika u srednju Skolu
Izmjene i dopune Zakona o0 odgoju i obrazovanju u
08188

Suglasnost UV za napredovanje u struci

Ravnateljica

1.10.2018.

Misljenje uditeljskog vije¢a o prijedlogu Skolskog
kurikuluma za sk.g. 2018./19.

Misljenje Uciteljskog vijeca o prijedlogu
Godisnjeg plan i programa za sk.g. 2018./19.
Obavijesti Ministarstva

Protokol o postupanju u slu¢aju seksualnog nasilja
Shema Skolskog voca 1 mlijeka

Ravnateljica

Pedagoginja

22.11.2018.

Izvjes¢a o sudjelovanju u ERASMUS
mobilnostima i edukacijama edukacijama
Obiljezavanje Dana grada

Izvjes¢e voditelja o provedenim izletima i
terenskoj nastavi

Strucna tema: Kultura Skole

Ravnateljica
Pedagoginja

22.01.2019.

Analiza postignutih rezultata u u€enju i vladanju
(rujan do prosinac)

Organizacija Skolskih natjecanja

Obavijesti MZOS-a, Agencija

- Stru¢na tema: Anksioznost i Skola

Psihologinja
Ravnateljica

Pedagoginja

7.03.20109.

Obiljezavanje Dana Skole
Izvjescée o sudjelovanju u projektima, teajevima i

Ravnateljica
Pedagoginja
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edukacijama Agencije za mobilnost i programe EU
- Obavijesti MZOS-a i AZOO-e
- Pregled rezultata postignutih na natjecanjima Ravnateljica
14.05.2019. | - Analiza postignutih rezultata ucenika (sijecanj do Pedagoginja
travanj)
- Provedba ERASMUS+ K1 i K2 projekata- izvjesce
- Utvrdivanje uspjeha i vladanja uc¢enika na kraju Ravnateljica
18.06.2019 ékolskevgodine 2018/19... . _ Pedagoginja
- Pedagoska dokumentacija, upis u e-maticu
- Izvjesca sa skolskih izleta i ekskurzija
3.07.2019. | - Osvrt i analiza rada u Skolskoj godini 2018./19. Ravnatel_jic_:a
o " | - Prijedlog organizacije rada za Skolsku 2019./20. Pedagoginja
Tabela 29 Plan rada razrednih vije¢a
DATUM SADRZAJ IZVRSITELJI
. - Planiranje Razredna vije¢a
%'1088' 129.08. | | Skolski kurikulum Ravnateljica
' Strucna sluzba
- Upoznavanje razrednika s u€enicima 5. Strucna sluzba, uciteljice
27.08.2018. razreda razredne nastave, razrednici
5. razreda
- Informiranje razrednih vijeca o Razredna vijeca 5. do 8.
7.08.2018. uéenicima 5 raZ{edg ' ' razreda )
- Informiranje o u€enicima s posebnim Ravnateljica
potrebama u svim razrednim odjelima Strucna sluzba
- Realizacija nastavnog plana i programa | Razredna vijeca
27.128.11. - Negativno ocijenjeni uéenici Ravnateljica
2018. - Razredni problemi (izostanci, disciplina) | Strucna sluzba
- Suradnja s roditeljima
- Realizacija nastavnog plana i programa | Razredna vijeca
- izvjesCe o pracenju i napredovanju Ravnateljica
2.13. 04.2019. ucenika Struc¢na sluzba
- Negativno ocijenjeni ucenici
- Razredni problemi (izostanci, disciplina)
- Realizacija nastavnog plana i programa | Razredna vije¢a
17.06.2019. - Uspjeh u¢enika na kraju $kolske godine | Ravnateljica

Prijedlozi za pohvale i nagrade

Struc¢na sluzba

38




Godisnji plan i program skole za 2018./19. skolsku godinu

PLAN RADA RAZREDNIKA

Osnovna podrucja rada razrednika tijekom skolske godine:

1. Rad s ucéenicima

odrzavanje sata razrednog odjela jedanput tjedno prema Programu rada razrednog
odjela u osnovnoj skoli te realizacija programskih sadrzaja zdravstvenog i gradanskog
odgoja

upoznavanje u¢enika s kuénim redom skole 1 rasporedom sati

ukljuc¢ivanje ucenika u izbornu nastavu, slobodne aktivnosti, dopunsku 1 dodatnu
nastavu 1 pracenje rada u tim aktivnostima

upoznavanje u¢enika s organizacijom zastite u slu¢aju ratne opasnosti ili elementarnih
nepogoda

ukljuc¢ivanje u€enika u razne humanitarne akcije

rad na poboljSanju uspjeha ucenika (snimanje situacije u razredu, prac¢enje ucenja i
vladanja, analiza rada)

odgojno djelovanje, razgovor s uéenicima

upute o provodenju slobodnog vremena, organizacija i realizacija izleta

zdravstvena i socijalna zaStita za ucenike nizeg socio-ekonomskog statusa

cuvanje 1 zaStita Covjekove okoline.

11. Suradnja s ¢lanovima razrednog vijecéa

priprema 1 vodenje sjednica razrednog vijeca
konkretizacija pedagoskih te pronalazenje mjera za poboljSanje

pracenje realizacije nastavnog plana i programa.

I11. Suradnja s roditeljima

realizacija 4 roditeljska sastanka
individualni rad s roditeljima

rad s roditeljima uc¢enika koji imaju smetnje u razvoju i napredovanju.

IV. Administrativni poslovi

vodenje razredne administracije
pisanje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca i roditeljskih sastanaka

izrada 1 prezentacija potrebnih statisti¢kih podataka
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ocjenjivanje ucenika, upisivanje ocjena u ucenic¢ke knjizice i svjedodzbe

azuriranje mati¢nih knjiga i ucenickog registra.

10.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma

za 2018./19. 8kolsku godinu

Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika u osnovnom i
srednjem Skolstvu.

informiranje o uspjehu ucenika 1 stanju Skole na kraju 2017./18. Skolske godine
razmatranje problematike prehrane 1 zdravstvene zaStite uc¢enika

prometna situacija u okruzenju skole

ole

Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnom i
srednjem Skolstvu

novi projekti Skole

upoznavanje 1 razmatranje izvjeS¢a konacnog uspjeha Skole na kraju Skolske
2018./19. godine

razmatranje materijalnog stanja skole i donoSenje prijedloga za poboljSanje
materijalnog polozaja skole

upoznavanje s humanitarnim, kulturnim 1 javnim manifestacijama skole, kao i s
obiljezavanjem znacajnih povijesnih dogadaja i Dana skole

inicijativa 1 akcije u vezi s organizacijom drustveno-korisnog rada i uredenja Skole i

okoliSa s posebnim naglaskom uc¢esc¢a ucenika u tim aktivnostima.

Vijece roditelja planira odrzati Cetiri sjednice.
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10.3. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor planira odrzati Sest radnih sjednica

upoznavanje sa zakonskim aktima, propisima i naputcima Ministarstva znanosti i
obrazovanja

donosenje Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma za 2018./19.
god.

projekti

upoznavanje s uspjehom u ucenju i vladanju 1. osnovne Skole Varazdin tijekom i na
kraju Skolske 2018./19. godine

upoznavanje s financijskim stanjem Skole 1 poslovanjem Skole

donoSenje izmjene Statuta

donoSenje normativnih akata predvidenim Statutom Skole

organizacija marketinskih akcija za poboljSanje uvjete rada skole 1 ucenickih drustava
izvjeSc¢e o rezultatima u natjecanjima u znanju i Lidranu

upoznavanje s akcijama i aktivnostima kole i uklju¢ivanje ¢lanova Skolskog odbora u

njihovo rjeSavanje.

10.4. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

Tabela 30 Plan rada ravnatelja Skole
Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada §kole VI -1X 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX 24
1.4. Tzrada $kolskog kurikuluma VI—1IX 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole VI—1IX 24
1.6. P-l.an’iranje i programiranje rada Ugiteljskog i Razrednih X — VI 20
vijeca
1.7. Prijedlog plana i zaduZzenja ucitelja VI-VIII 24
1.8. Izrac_la smj ernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX — VI 24
planiranjima
1.9. Planiranje, organizacija, provedba i sudjelovanje u IX — VI 100
Skolskim projekata i ERASMUS projektima
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 20
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
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1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 8
1.13.0stali poslovi IX-VII 8
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE
RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
odjeljenja, broj u¢enika po razredu, broj smjena,
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX - VIl 40
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada
Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - 1X 1
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja VI-IX 20
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja X _ VI o4
prema planu ncvvo-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole IX-VI 30
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX -Vl 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne IX — VI 16
zastite ucenika
2.8. Organiz_:e}cija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i IX _ VI 0
ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VIII 40
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uéenika u 1. razred IV -VII 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih
blagdana i praznika IX-Vi 24
2.12. Sudjelovanje u projektu uvodenja novih tehnologija IX-VIII 40
2.13.0stali poslovi IX—VIII 8
3. I:RACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
3.1. ?rac’enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada IX — VI 40
Skole
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno X11i VI o4
obrazovnih razdoblja !
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s IX _ VI 50
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada $kolskih povjerenstava IX - VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—VIII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—VIII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX—VIII 16
3.8. Ostali poslovi IX—-VIII 8
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih IX — VI 80
i strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom §kole IX—VIII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevn_a,_t_]edna 1 mjesecna planiranja s uciteljima 1 IX — VI 40
suradnicima
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ IX _ VI 16
pri radu B
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5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 16
gl.(é(t)i:uradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX — VIII 16
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 16
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—VIII 16
5.7. Ostali poslovi IX-VIII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX—VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te X _ VI 20
naputaka MZ0OS-a
6.3. EJskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata IX _ VIl 20
Skole
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—VIII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 24
6.6. Poslovi zastupanja $kole IX - VIl 16
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom skole IX-VIII 40
6.8. lzrada financijskog plana Skole VI —1X 16
6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 24
6.10. Ostali poslovi IX—VIII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje $kole IX—VIII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i §porta IX—VIII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje IX—VIII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko IX — VIII 8
vrednovanje obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—VIII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na IX — VIII 8
drzavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX—VIII 8
7.8. Suradnja s osnivatem IX—VIII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zapo§ljavanje IX—VIII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—-VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—-VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—-VIII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX-VIII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim 1 srednjim Skolama IX-VIII 8
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX-VIII 8
_7.17_.Su_r_adnja s kulturnim i sportskim ustanovama i IX — VI 8
institucijama
7.18.Suradnja s svim udrugama IX - VI 8
7.19.0stali poslovi IX—VIII 6
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX—VI 8
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a,MZOS- IX VI 40
a,Az00-a,Huro$-a -
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga IX—-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX—VI 56
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9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX - VI 80
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA 1760

GODISNJE:
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Tabela 31

Godi$nji plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga

STRUCNI SURADNIK: Vesna Forsek

REdm Podrucje rada/Aktivnosti Cilj Vrl.jem.(?
broj realizacije
1. POSLOVI PRIPREME | ORGANIZACIJE RADA
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruZenja Ispitivanjem i utvrdivanjem odgojno-obrazovnih
potreba ucenika, Skole i okruzenja, izvrSiti pripremu Tiiek di
za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog 'jekom godina
rada
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje
1.2.1. | Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada $kole, Skolskog | Osmisljavanje i kreiranje kratkoro¢nog i dugoro¢nog
kurikuluma, statistickih podataka razvoja Skole .
Rujan, 2018.
1.2.2. | Izrada godi$njeg i mjese¢nih planova i programa rada pedagoga Izrada kvalitetnog plana za uspjesnu organizaciju Eéji%n i listopad
rada u $k.god. '
1.2.3. | Planiranje projekata Osiguravanje preduvjeta za provedbu projekata Tijekom godine
1.2.4. | Pomoc¢ u godi$njem i mjese¢nom planiranju uéitelja Pomo¢ u organiziranju te ostvarivanje
mogucnosti za korelaciju
1.2.5. | Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom planiranju psihologa Osiguravanje optimalnih uvjeta za rad stru¢nih Rujan i listopad
suradnika skle 2018.
1.2.6. | Davanje prijedloga pedagoske literature za izradu Individualnih . . Rujan i listopad
planovJa ftrdénoggusgvréfvanja ucitelja i stru¢nih suradnika Unapredenje odgojno obrazovnog rada 202{8. i
1.2.7. izi;:élflrrilopisa tema za predavanja strucnih suradnika na uciteljskim Unapredenie odgojno obrazovnog rada
1.2.8. | Izrada popisa radionica za sat razrednika Unapredenje odgojno obrazovnog rada Tijekom godine
1.2.9. | Planiranje programa rada profesionalne orijentacije,

preventivnog programa za suzbijanje nasilja ovisnosti

Prevencija nekonstruktivnih stilova ponasanja

Rujan i listopad
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1.2.10. | Sudjelovanje pri narudzbi i raspodjeli udzbenika Osiguravanje optimalnih uvjeta rada Kolovoz, rujan
1.2.11. | Rad u timu za raspored sati Osiguranje ravnomjernog opterecenja ucenika Kolovoz
1.3. Izvedbeno planiranje
1.3.1. | Sudjelovanje u planiranju rada s u¢enicima s posebnim potrebama Eéa;(r:;:ge razvoja i odgojno-obrazovnih postignuca Tijekom godine
1.3.2. | Planiranje suradnje s roditeljima Osiguravanje podrske roditeljima
1.3.3. | Pripreme za rad s uéenicima, uciteljima i roditeljima Osiguravanje kvalitetnog rada s uéenicima, uciteljima . .
S Tijekom godine
i roditeljima
1.3.4. | Planiranje uvodenja novih odgojno-obrazovnih programa u nastavni Poticanje razvoja ucenika u zdrave, samosvjesne i Rujan, 2018
proces ¢ socijalno odgovorne osobe ’ '
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Rad s ucenicima
2.1.1. | Utvrdivanje psihofizi¢ke pripremljenosti djece za upis u 1. razred i Uvid u spremnost i zrelost djece za svladavanje Ozujak —svibanj
formiranje razrednih odjela Skolskih zahtjeva 2019.
2.1.2. | Utvrdivanje vrste i opsega postojecih problema putem procjene Osiguravanje rada sa potrebitima Tijekom godine
2.1.3. | Individualni i grupni savjetodavni rad s u¢enicima Pomo¢ ucenicima u suocavanju s teSkoama i " .
. : Tijekom godine
rjeSavanju problema
2.1.4. | RjeSavanje nastalih kriznih situacija Osiguravanje mirnog Skolskog okruZenja Tijekom godine
2.1.5. | Identifikacija darovitih u¢enika putem procjene Osiguravanje kvalitetnog rada s darovitima Tijekom godine
2.1.6. | Radionice na SRO:
5. razred: Kako treba ugiti Uvjezbavanje vjestina ucenja
Nase pozitivne osobine Osvjestavanje vaznosti odabira buduceg Listopad 2018.
7. razred: Razmisljamo o upisu u srednju Skolu zanimanja
8. razred: E-upisi
2.1.7. | Individualni rad s u€enicima na savladavanju nastavnih sadrzaja Preveniranje Skolskog neuspjeha te pruzanje podrske Ti .
. ijekom godine
ucenicima
2.2. Rad sa roditeljima
2.2.1. | Individualno savjetovanje roditelja Savjetovanje, pruzanje pomoci i podrska Tijekom godine
2.2.2. | Predavanja na roditeljskim sastancima: Prema rasporedu
8. razred Upisi u srednju $kolu Upoznavanje roditelja s kriterijima upisa roditeljskih
sastanaka
2.3. Rad s uciteljima
2.3.1. | Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca Unapredenje odgojno-obrazovnog rada i uvodenje Tijekom godine
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novih spoznaja iz psihologije u isti

2.3.2. | Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca Una_preden]e _od_gom_o-obragovn_og_rada i uvodenje Tijekom godine
novih spoznaja iz psihologije u isti
2.3.3. | Sudjelovanje na satovima razrednika i roditeljskim sastancima Upoznavanje ucenika i roditelja sa nacinima
BN . . Prema rasporedu
funkcioniranja covjeka, njegovom ponasanju i .
e s : razrednika
dozivljavanju
2.3.4. | Savjetodavni rad s uciteljima Una_preden]e _od_gom_o-obragovn_og_rada i uvodenje Tijekom godine
novih spoznaja iz psihologije u isti
3. RAD U POVJERENSTVU ZA PROCJENU PSIHOFIZICKOG Zajednicko djelovanje i unapredenje odgojno — Tiiekom qodine
STANJA UCENIKA obrazovnog rada : g
3.1 Utvrdivanje psihofizi¢ke pripremljenosti djece za upis u 1. razred Stjecanje uvida u spremnost djece za svladavanje .
X . Ozujak 2019.
zahtjeva odgojno-obrazovnog procesa
3.2. Rad u Skolskom povjerenstvu za procjenu psihofizi¢kog stanja Utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika Skole u " .
.. ST o . Tijekom godine
ucenika svrhu odredivanja primjerenog oblika $kolovanja
4. SURADNJA SA RAVNATELJEM SKOLE, PSIHOLOGOM 1 . . .. .
KNJIZNICAREM Unapredenje rada skole Tijekom godine
5. SURADNJA SA OKRUZENJEM: Centar za socijalnu skrb, lije¢nik . . . . . I~
- . o N o Osiguravanje kvalitetne suradnje radi zadovoljenja
Skolske medicine, Zavod za zapoSljavanje, OS i SS varazdinske raznovrsnih potreba ucenika i dkole Tiiekom qodine
zupanije, posebne medicinske ustanove VZ i ZG, Obiteljski centar. p | 9
6. STRUCNO USAVRSAVANJE Pracerye 1usvajanje novih spoznaja i metoda u radu Tijekom godine
te podizanje stru¢ne kompetencije
6.1. Individualno stru¢no usavr§avanje
6.1.1. | Pracenje strucne literature Pracenje 1 usvajanje novih spoznaja i metoda . .
rada Tijekom godine
6.1.2. | Sudjelovanje u radu strucnih vijeca struénih suradnika Zupanije Pracenje i usvajanje novih spoznaja i metoda . .
rada Tijekom godine
6.1.3. | Sudjelovanje na struénim seminarima, skupovima i edukacijama Pracenje 1 usvajanje novih spoznaja i metoda . .
Tijekom godine
rada
6.2. | Stru¢no usavrSavanje uitelja Provodenje i pracenje stru¢nog usavrsavanja Tijekom godine
7. PROJEKTI

Bozi¢ni tjedan

Razvijanje potrebe o medusobnoj suradnji i
pomoci
Razvijati svijest o potrebi medusobne suradnji i

Prosinac
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pomod¢i, toleranciji

Dan otvorenih vrata Skole

Prezentacija uc¢enickih dostignuca tijekom
Skolske godine

17.03.2019

Istrazivanje o vr$njackom nasilju

Preveniranje rizi¢nih na¢ina ponaSanja

8. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA
8.1. PolugodisSnja i godiSnja analiza uspjeha u¢enika u ucenju i Utvrdivanje trenutnog stanja odgojno — obrazovnog
vladanju rada i smjernice za daljnje unapredenje Tijekom godine
8.2. Izrada potrebnih statistika Pracenje realizacije plana rada i uvodenje . .
X . Tijekom godine
potrebnih promjena
8.3. Samovrednovanje rada $kole Pracenje realizacije plana rada i uvodenje . .
X . Tijekom godine
potrebnih promjena
8.4. Analiza provedenih projekata Pracenjg reahza_cue plana rada i uvodenje Tijekom godine
potrebnih promjena
0. DOKUMENTACIJSKA DELATNOST
9.1. Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima Vodenje brige o svim vidovima §kolske
dokumentacije, pravovremeno azuriranje svih Tiiek di
relevantnih podataka 'jekom godine
9.2. Vodenje ostale dokumentacije Vodenje brige o svim vidovima Skolske
dokumentacije, pravovremeno azuriranje svih Tijekom godine
relevantnih podataka
e Vodenje dokumentacije o radu Vodenje brige o svim vidovima $kolske
dokumentacije, pravovremeno azuriranje svih Tijekom godine
relevantnih podataka
10. OSTALI POSLOVI Odrzavanje kontinuiteta rada Tijekom godine
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Tabela 32

Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa

STRUCNI SURADNIK: Jelena Portner Pavicevié

Redni v . . - Vrijeme
broj Podrudje rada/Aktivnosti Cilj realizacije
1. POSLOVI PRIPREME | ORGANIZACIJE RADA
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, $kole i Ispitivanjem i utvrdivanjem odgojno-obrazovnih potreba ucenika,
okruZenja Skole i okruzenja, izvrsiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje Tijekom godina
odgojno-obrazovnog rada
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje
1.2.1. | Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada | Osmi$ljavanje i kreiranje kratkoro¢nog i dugoro¢nog razvoja skole
Skole, skolskog kurikuluma, statisti¢kih podataka Rujan, 2018.
1.2.2. IZI:ada godi$njeg i mjesecnih planova i programa rada Izrada kvalitetnog plana za uspjesnu organizaciju rada u skolskoj Rujan i listopad
psihologa L 2018.
godini
1.2.3. | Planiranje projekata Osiguravanje preduvijeta za provedbu projekata Tijekom godine
1.2.4. | Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju ucitelja Pomoc¢ u organiziranju te ostvarivanje moguénosti za korelaciju Rujan 2018.
125 | Pomoc u godiSnjem i mjeseénom planiranju pedagoga Osiguravanje optimalnih uvjeta za rad stru¢nih suradnika $kole E(l; :{%n Hlistopad
1.2.6. | Davanje prijedloga psihologijske literature za izradu Ruian i listopad
Individualnih planova stru¢nog usavrSavanja uditeljai | Unapredenje rada ucitelja i struénih suradnika Skole 20 2{8 P
strucnih suradnika '
1.2.7. Izvr.adg popisa .tern.la za predavanja stru¢nih suradnika na Unapredenje odgojno-obrazovnog rada Rujan 2018.
uciteljskim vije¢ima
1.2.8. | lzrada popisa radionica za sat razrednika Unapredenje odgojno-obrazovnog rada Tijekom godine
1.2.9. | Davanje prijedloga nabave strucne literature i
psihologijskog instrumentarija Unapredenje odgojno-obrazovnog rada Tijekom godine
1.3. Izvedbeno planiranje
1.3.1. | Sudjelovanje u planiranju rada s ucenicima s posebnim L o . . D " .
potrebama Pracenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika Tijekom godine
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1.3.2. | Planiranje suradnje s roditeljima Osiguravanje podrske roditeljima Tijekom godine
1.3.3. | Pripreme za rad s ucenicima, uciteljima i roditeljima Osiguravanje kvalitetnog rada s u¢enicima, uéiteljima i roditeljima Tijekom godine
1.3.4. | Planiranje uvodenja novih odgojno-obrazovnih L L . .
. . . Poticanje razvoja ucenika u zdrave, samosvjesne i socijalno odgovorne .
programa u nastavni proces — gradanski odgoj, osobe Rujan, 2018.
zdravstveni odgoj
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Rad s ucenicima
2.1.1. | Utvrdivanje psihofizi¢ke pripremljenosti djece za upis . : . .. . . Ozujak —svibanj
u 1. razred i formiranje razrednih odjela Uvid u spremnost i zrelost djece za svladavanje Skolskih zahtjeva 2019,
2.1.2. | Utvrdivanje vrste 1 opsega postojecih problema . . . . .
pomocu standardiziranih dijagnosti¢kih postupaka Osiguravanje rada sa potrebitima Tijekom godine
2.1.3. | Individualni i grupni savjetodavni rad s uenicima Pomo¢ ucenicima u suocavanju s teSko¢ama i rjeSavanju problema Tijekom godine
2.1.4. | RjeSavanje nastalih kriznih situacija Osiguravanje mirnog $kolskog okruZenja Tijekom godine
2.1.5. | Identifikacija, rad i praenje darovitih uenika Osiguravanje kvalitetnog rada s darovitima Tijekom godine
2.1.6. | Radionice na SRO OsvjeStavanje emocija i vjeZbanje vjestina Listopad 2018.
2.1.7. | Individualni rad s u€enicima na svladavanju nastavnih T . L ‘ke uenici itk di
sadraja Preveniranje Skolskog neuspjeha te pruzanje podrske ucenicima Tijekom godine
2.2. Rad sa roditeljima
2.2.1. | Individualno savjetovanje roditelja Savjetovanje, pruZanje pomo¢i i podrska Tijekom godine
2.2.2. | Predavanja na roditeljskim sastancima: Prema
1.razred - Predstavljanje rada stru¢nih suradnika skole | Predstavljanje rada struénih suradnika Skole posebno psihologa i rasporedu
educiranje roditelja roditeljskih
sastanaka
2.3. Rad s uditeljima
2.3.1. | Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca Unapredenje odgojno-obrazovnog rada i uvodenje novih spoznaja iz Tijekom godine
psihologije u isti
2.3.2. | Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca Ur}apred_e_nje (_)d_gOJno—obrazovnog rada i uvodenje novih spoznaja iz Tijekom godine
psihologije u isti
2.3.3. | Sudjelovanje na satima razrednika i roditeljskim C e "y D Prema
. Upoznavanje ucenika i roditelja sa nacinima funkcioniranja ¢ovjeka,
sastancima . e v 1 . rasporedu
njegovom ponasanju i doZivljavanju -
razrednika
2.3.4. | Savjetodavni rad s uciteljima Unapredenje 0dgojno-obrazovnog rada i uvodenje novih spoznaja iz

psihologije u isti

Tijekom godine
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3. RAD U POVJERENSTVU ZA PROCJENU
PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA
3.1 Utvrdivanje psihofizicke pripremljenosti djece za upis | Stjecanje uvida u spremnost djece za svladavanje zahtjeva odgojno- Osuiak 2019
u 1. razred obrazovnog procesa : ‘
3.2. Rad u skolskom povjerenstvu za procjenu Utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika Skole u svrhu odredivanja " .
. S L . o . Tijekom godine
psihofizickog stanja ucenika primjerenog oblika $kolovanja
3.3. Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizi¢kog stanja Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja u¢enika u svrhu odredivanja - .
. . » . b . o . Tijekom godine
ucenika pri Uredu drzavne uprave VZ Zupanije primjerenog oblika skolovanja
& SURADNJA SA RAVNATELJEM SKOLE, Unapredenje rada Skole Tijekom godine
PEDAGOGOM | KNJIZNICAREM predeny Jexomdg
5. SURADNJA SA OKRUZENJEM: Centar za
socijalnu skrb, lije¢nik Skolske medicine, Zavod za Osiguravanje kvalitetne suradnje radi zadovoljenja raznovrsnih potreba
zaposljavanje, OS 1 SS varazdinske Zupanije, posebne | ucenika i Skole Tijekom godine
medicinske ustanove VZ i ZG, Obiteljski centar.
6. STRUCNO USAVRSAVANJE Pracven]e i usvajanje novih spoznaja i metoda u radu te podizanje Tijekom godine
stru¢ne kompetencije
6.1. Individualno stru¢no usavr§avanje
6.1.1. | Pracenje strucne literature Pradenje i usvajanje novih spoznaja i metoda rada Tijekom godine
6.1.2. | Sudjelovanje u radu stru¢nih vijeca struénih suradnika L . . .. " .
Supanije Pracenje 1 usvajanje novih spoznaja i metoda rada Tijekom godine
B SUdJeIO.YanJ ¢ na struénim seminarima, skupovima i Praéenje i usvajanje novih spoznaja i metoda rada Tijekom godine
edukacijama
B Objavljivanje Elanaka u struénoj periodici /ili Prezentiranje rada i psihologijskih tema Tijekom godine
zbornicima radova, javna predavanja i izlaganja
6.2. Stru¢no usavr$avanje ucitelja Provodenje i pracenje stru¢nog usavr§avanja, prezentiranje Tijekom godine
psihologijskih spoznaja
7. PROJEKTI I ISTRAZIVANJA
7.1. | Projekt ,,Daroviti uéenici* Prepoznavanje, identifikacija darovitih u¢enika, kontinuirano pracenje i
rad sa njima Tijekom godine
7.2. Nasilje u bajkama i razredu - korelacija sa HJ, 7. Povezivaanje i kompariranje danasnjih prava djeteta s pravima djece

razred

likova iz pri¢e Ivane Brli¢-Mazurani¢ - Ukazivanje na posljedice
neprihvatljivog na¢ina ponaSanja i komuniciranja u odrastanju i Zivotu
uopce; Uvjezbavanje Ja — Ti poruke; Ukazivanje na vaznost pozitivnih
misli, osjecaja i djela; Poticanje stvaralackog i suradnickog ucenje

Studeni 2018.
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7.3. Darovitost i daroviti uéenici - korelacija sa HJ 7. i 8. | Upoznavanje i objasnjenje znacenja pojmova darovitost i daroviti Tiiekom qodine
razred i radijskom skupinom ucenici u obliku radijske emisije i dokumentarnoga filma ! g
7.4. Dan kravate Stvaranje svijesti o kravati kao nacionalnom simbolu i bastini naroda. 18.10.2018.
7.5. Dan $kole Prezentacija u¢enickih dostignuca tijekom skolske godine i jacanje
: . 17.3.20109.
unutarnje koherentnosti
7.6. eTwinning projekt - Creative Writing and Stop
Motion Movie N . e e . .
Poticanje kreativnog razmisljanja, pisanja i izrazavanja emocija kroz PrVo
temu prijateljstva i meduljudskih odnosa te poticanje razvoja IKT oluzoditte
vjestina uc¢enika u suradnji sa §kolom partnerom iz Turske polug
1 eTwinning projekt - STEM With Rainbow Fighters Razvijanje STEM aktivnosti kroz proces kreativnog misljenja i pisanja rugqv
S . D polugodiste
u suradnji sa Skolama partnerima iz Turske i Gréke
8. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA
8.1. Polugodisnja i godiSnja analiza uspjeha ucenika u Utvrdivanje trenutnog stanja odgojno — obrazovnog rada i smjernice za
ucenju i vladanju daljnje unapredenje Tijekom godine
8.2. Izrada potrebnih statistika Pracenje realizacije plana rada i uvodenje potrebnih promjena Tijekom godine
8.3. Samovrednovanje rada $kole Pracenje realizacije plana rada i uvodenje potrebnih promjena Tijekom godine
8.4. Analiza provedenih projekata Pracenje realizacije plana rada i uvodenje potrebnih promjena Tijekom godine
9. DOKUMENTACIJSKA DELATNOST
9.1. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima Vodenje brige o svim vidovima $kolske dokumentacije, pravovremeno
azuriranje svih relevantnih podataka Tijekom godine
9.2. Vodenje ostale dokumentacije Vodenje brige o svim vidovima $kolske dokumentacije, pravovremeno " .
LI Te . Tijekom godine
azuriranje svih relevantnih podataka
Sl Vodenje dokumentacije o radu Vodenje brige o svim vidovima $kolske dokumentacije, pravovremeno " .
LTS . Tijekom godine
azuriranje svih relevantnih podataka
10. OSTALI POSLOVI Odrzavanje kontinuiteta rada Tijekom godine
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10.5. PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE

Uvijeti rada:

1. Prostor (primjeren)

Veli¢ina i organizacija prostora: povezanost, proto¢nost i ugoda.
Knjiznica, c¢itaonica, izlozbeni prostor, informacijski prostor, prostor za video-
projekcije, prostor za Casopise.

Prikladan namjestaj (klupe, stolice, police za knjige).

2. Oprema

Knjizni¢ni pult za poslovanje, police za knjizne fondove, pristup kompjutoru i
internetu

Tiskana grada — obvezna i slobodna lektira, popularno-znanstvena literatura, stru¢na
literatura, referentna zbirka, zavicajna zbirka (u planu).

Djecji 1 strucni Casopisi.

Glavni cilj rada Skolske knjiznice je u€initi je kulturnim srediStem Skole 1 jezgrom

odgojno-obrazovnog procesa. Cilj je knjiznice osposobiti u¢enike da se koriste knjiznicom u

svakodnevnom Zivotu i radu kako bi se razvili u aktivne pozitivne, slobodne i stvaralacke

osobe.

Zadace:

razvijanje ljubavi prema cCitanju, knjizi 1 informaciji

razvijanje znatizelje za razli¢itim informacijama

navikavanje uCenika na samostalno sluZenje tekstovima i razli¢itim izvorima
informacija

koriStenje knjiznice u okviru svih odgojno-obrazovnih podrucja

integriranje knjiznice u nastavni proces Skole

pripremanje ucenika za razli¢ite neformalne oblike ucenja, za Sire permanentno

obrazovanje i samoobrazovanje
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Tabela 33 Plan rada Skolske knjiZnice
5 Predvideno Broi
SADRZAJ RADA vrijeme Sati’
ostvarivanja
1.ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST
1.1.Redovite aktivnosti u radu Skolske knjiznice, rad s ucenicima u
o . IX.— VI 36
slobodnim i izbornim grupama
1.2. Rad s ucenicima u obradi zadane teme i izradi referata IX. - VI 36
1.3. Organizirano upoznavanje ucenika s knjizniénom gradom, s
S I IX. = VI 40
ulogom kataloga u knjiZnici 1 njegovom koristenju
1.4. Razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiZnice 1 upucivanja
. ey - IX. - VI 36
ucenika u rad knjiznice
1.5. Upoznavanje knjizni¢ne grade, Casopisa i referentne zbirke IX. - VI 36
1.6.Upoznavanje AV — grade u knjiznici i koristenje referentne
. IX. - VI 36
zbirke
1.7.Pomo¢ ucenicima u koriStenju raznih izvora znanja IX. - VI. 36
1.8. Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u
ey IX. - VL 36
knjiznici
1.9. Pomo¢ ucenicima u izradi plakata ili postera za nastavu IX. - VI 20
1.10. Rad s u€enicima u knjiznici ( s ucenicima iz produzenog
boravka, s druzinom Mladih knjiZni¢ara te s uéenicima koji imaju IX. - VL
slobodan nastavni sat ) 40
1.11. Posudba lektire, beletristike, stru¢nih knjiga i periodike IX. — VI 40
ucenicima ' '
1.12. Sustavno poucavanje uc¢enika za samostalno i permanentno X — VI 45
ucenje — ucenje za cijeli Zivot. ' '
2. STRUCNI KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACIJSKA
DJELATNOST KNJIZNICE
2.1. Organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici- IX 36
PLANIRANJE '
2.2.1zrada godi$njeg plana rada knjiznice 1 plana kulturnih
: Lo . IX. - X. 20
aktivnosti knjiznice kroz godinu
2.3.Vodenje pravilne i sustavne nabavne politike- NABAVA IX. - VL 20
2.4. Pracenje strucne literature- bibliografija i kataloga izdavackih
Kuéa IX. = V. 40
2.5.Citanje recenzija, kritika i prikaza novih knjiga i struénih RV, 40
Casopisa ' '
2.6.I1zrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe uc¢enika 1 IX — XII 30
nastavnika Skole — POPISI LITERATURE ' '
2.7. Informiranje nastavnika i ucenika o novitetima knjizne 1
. ey e IX. = VI 30
neknjizne grade u knjiznici
2.8.0brada knjizni¢ne grade, omotavanje i zastita knjiga IX. - VI 36
2.9. Katalogizacija knjizni¢ne grade : izrada e- kataloga - IX VI 60
POMAGALA ' '
2.10. Izrada popisa prinovljene literature - PRINOVE X.- 1V. 36
2.11. Izrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiZnici : X VI 30

razredna posudba i godisnji pregled posudbe — BROJCANI
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POKAZATELJI
2.12. Provedba revizije , otpisa i inventure knjizni¢ne grade - VI 20
1ZVIESCA '
2.13.Pravilan smjestaj i zastita knjizni¢ne grade IX-VI. 40
3.KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLSKE
KNJIZNICE
3.1. Organizacija i planiranje kulturnih sadrzaja u knjiznici IX.— VI 36
3.2.Pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s
L5 : . IX. - VL 36
odgojnim i obrazovnim programima skole
3.3.0biljezavanje obljetnica i znacajnijih datuma iz nase povijesti i
IX. = VI 36
kulture
3.4. Informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u
e s IX. - VI 36
Varazdinu 1 Sire
3.5. Suradnja s nakladnicima 1 drugim knjiznicama te Maticnom
y v IX. - VI 30
sluzbom Gradske knjiZnice
4. STRUCNO USAVRSAVANJE
4.1. Pracenje 1 €itanje knjiZzni¢ne grade ( strucnih knjiga,
T . IX .- VI 50
beletristike 1 Casopisa )
4.2.Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za skolske
oy ex IX. - VI 40
knjizniCare
4.3.Posjet drugim knjiZznicama iupoznavanje s posebnim oblicima
feu IX.- VI 20
rada u knjiZnicama
4.4. UsavrSavanje za racunalnu obradu grade u knjiznici i primjena X - V] 40
programa METEL WIN ' '
4.5.Suradnja s Gradskom knjiznicom i Katedrom za bibliotekarstvo
Filozofskog fakulteta u Zagrebu- usavrsavanje u struci i primjena X. = VL. 40

novih znanja u knjiznici

10.6. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE

SLUZBE

10.6.1. POSLOVI TAJNIKA SKOLE

Poslovi tajnika su :

1. normativno pravni

2. kadrovski

3. ostali poslovi
4. poslovi temeljem javnih ovlasti
5

poslovi suradnje i komunikacija
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a) normativno pravni poslovi

kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u Narodnim novinama, pracenje
podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Skole

primjena Kolektivnog ugovora

izrada prijedloga op¢ih akata skole

upis skole u sudski registar Trgovackog suda

upis u sudski registar ovlastenja ravnatelja za zastupanje skole

upis u sudski registar statutarnih promjena

b) kadrovski poslovi

poslove u svezi zasnivanja te prestanka radnih odnosa: prijava potrebe za radnikom
Uredu drzavne uprave — Sluzbi za druStvene djelatnosti, raspisivanje natjecaja, vodenje
zapisnika o otvaranju prijava na natjecaj, izrada odluke o zasnivanju radnog odnosa,
ugovora o radu odnosno prestanku radnog odnosa (obavijest, sporazum otkaz),
izvjeSc¢ivanje ostalih kandidata o odluci o izboru, upis u evidenciju radnika, upis u
evidenciju rada, prijava i odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, prijava i
odjava radnika u e-Maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru

izrada i pisanje odluka, rjeSenja i drugih pojedina¢nih akata u Skoli kojima se odlucuje
0 pravima i obvezama iz radnog odnosa

prema potrebi trazenje suglasnosti od Ministarstva znanosti i obrazovanja za nova
radna mjesta

organiziranje sistematskih pregleda djelatnika

vodenje evidencije radnog vremena za administrativno - tehni¢ko osoblje

izdavanje rjeSenja za godiSnji odmor

c) ostali poslovi

poslovi vezani za provodenja projekta SPAS - besplatna prehrana i projekta PONOS -
pomocnici u nastavi

cuvanje dokumentacije u svezi provedbe mjera zastite na radu i zastite od poZara te
dokumentacije koja se odnosi na tehni¢ku opremljenost Skole

osigurati interni sanitarni nadzor, ispravnu funkcionalnu opremu i uredaje te higijenske
uvjete

nabava materijala za ¢iS¢enje i uredskog materijala

dostava narudZbenica dobavljac¢ima za Skolsku kuhinju
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vodenje evidencije vezano za Skolsku shemu

prikupljanje dokumentacije kojom se dokazuje pravo na besplatnu uzinu

vodenje evidencije o opasnom otpadu i zbrinjavanje opasnog otpada

vodenje evidencije o sklopljenim ugovorima

poslovi oko arhivske grade u suradnji s Drzavnim arhivom (popisivanje, izlu¢ivanje,
unistavanje)

priprema podataka za placu - tablice za sate zamjene, prilagodenog programa, sati
iznad norme po rjeSenju, obracun troskova prijevoza na posao i s posla

vodenje urudzbenog zapisnika

poslove u svezi izrade godiSnjeg plana i programa rada Skole

priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostora u Skoli, zaklju¢ivanje
navedenih ugovora u skladu sa zakonskim odredbama i napucima Upravnog odjela za
kulturu, obrazovanje i sport Grada Varazdina

priprema ugovora za ucenike koji koriste uslugu produzenog boravka

- osigurati da se uredsko poslovanje odvija u skladu sa zakonskim i podzakonskim

aktima

osigurati cuvanje pedagoske dokumentacije, mati¢nih knjiga te spomenicu skole na
sigurnom mjestu

dostavljati pravovremeno i potpuno statisticke podatke nadleznim sluzbama

izrada i organiziranje dostave poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednice
Skolskog odbora/ Vijeéa roditelja

vodenje i uvanje zapisnika sa sjednica Skolskog odbora

pisanje dopisa, otprema poste

izdavanje potvrda

vodenje evidencije ucenika koji koriste uslugu rucka

vodenje evidencije ucenika koji koriste uslugu skolske kuhinje — uzine

e) poslovi temeljem javnih ovlasti

pruzati pravnu pomo¢ uciteljima i struénim suradnicima da postupaju u skladu sa
odredbama Zakona o opéem upravnom postupku za zakonito obavljanje poslova koji
se obavljaju na osnovi javne ovlasti

pravodobno poslati obavijest Skoli o preseljenju u€enika, odnosno upisu u I. osnovnu

skolu Varazdin
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- priizdavanju javnih isprava (duplikata svjedodzbi, prijepisa ocjena) i potvrda postupati

sukladno odredbama Opceg upravnog postupka

f) poslovi suradnje i komunikacija
- komuniciranje i suradnja s nadleznim tijelima i ustanovama
- komuniciranje sa strankama, roditeljima i uenicima

- telefonska komunikacija, internetska komunikacija

9) tajnik obavlja i sljedece poslove:
- uplata gotovine za rucak, Skolsku kuhinju, izlete, kino, kazaliSte, osiguranje u€enika i
ostalo prema potrebi
- polog uplata
- refundacije

- izrada blagajnic¢kog izvjestaja

10.6.2. POSLOVI RACUNOVODE

1X./2018.

- prijem i uvodenje knjigovodstvenih i financijskih dokumenata

- izrada i dostava obrazaca HZZO za refundaciju bolovanja

- kompletiranje, kontrola i kontiranje dokumenata tijekom mjeseca, likvidatura

- knjizenje svih knjigovodstvenih dokumenata

- izrada kvartalnih, polugodisnjih 1 godiSnjih financijskih izvjestaja

- pla¢anje nalozima svih obveza u zakonskom roku

- dostava zahtjeva za pla¢anje Upravnom odjelu za kulturu, obrazovanje i sport
Varazdina te zahtjeva za otvaranje pozicija

- izrada obrazaca za potrebe FINE

- fakturiranje usluga i obracun refundacija, izrada i knjiZenje izlaznih faktura

- obracun Skolske kuhinje i produzenog boravka, fakturiranje produzenog boravka,
knjizenje istog, izdavanje isplatnica, predaja obratuna Upravnom odjelu Grada
Varazdina

- evidencije i obracun place za rad ucitelja u produZzenom boravku
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obracun pla¢e u COP-u i vodenje evidencija vezanih za place, predaja obracunskih
lista djelatnicima te knjizenje istih

obracun ugovora o djelu, autorskih honorara

dostava obrazaca Poreznoj upravi elektroni¢ckim putem (JOPPD, SNU)

dostava obrazaca Odsjeku za statistiku

obracun COP - pomo¢i, jubilarne, otpremnine, regres, boziénica, mentorstvo te
knjizenje istih

vodenje Knjige ulaznih faktura te izlaznih faktura

izrada statistiCkih podataka, izvjeStaja 1 analiza za potrebe trecih lica i interne potrebe
na bazi knjigovodstvenog stanja

savjetodavna pomo¢ u organizaciji rada, ekonomskom poslovanju skole te suradnja s
organima iz domene materijalno-financijskog poslovanja

daktilografski poslovi za potrebe financijsko-racunovodstvenog poslovanja

cuvanje knjigovodstvene dokumentacije

pracenje zakonskih propisa iz oblasti racunovodstva 1 financija te stru¢no
usavrSavanje

obavljanje i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnatelja

izrada izvjeStaja — ostvarenje financijskog plana za potrebe Grada Varazdina, izrada
rebalansa

vodenje knjigovodstva Gradske riznice

knjiZzenje izvoda Ziro - raCuna riznice, vlastitih sredstava i mentorstva

obracun i isplata plac¢e za pomo¢nike u nastavi

obracun i isplata place za zaposlene na stru¢nom osposobljavanju

knjizenje potrosnje energenata u ISGE

obracun, isplata i evidencija sredstava iz Zupanijskog prora¢una

knjiZenje i vodenje evidencije troskova Zupanijskih struénih vije¢a (knjizenje prihoda
i rashoda, isplate putnih 1 ostalih troskova)

sudjelovanje u EU projektima - knjizenje, vodenje putnih naloga, izrada financijskih
izvjesca

knjizenje blagajne Grada, Skole i Ministarstva te predaja JOPPD obrazaca

knjiZzenje izvoda plac¢enih racuna iz riznice, vlastitih sredstava i ministarstava

vodenje knjige sluzbenih putovanja

izdavanje i popunjavanje putnih naloga te isplata istih

vodenje, uplata, isplata, evidencija blagajni Grada i Ministarstva
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vodenje evidencije kredita djelatnika

vodenje 1 knjizenje prihoda i rashoda skolske zadruge
izdavanje potvrda djelatnicima u razne svrhe

izrada izvjesc¢a o stanju kredita - Obrazac 1Z]

knjizenje, pla¢anje programa - Skolska shema, projekt SPAS i projekt PONOS

kontinuirano navedeni poslovi za IX. mjesec

pripremni poslovi 1 izrada periodicnog obracuna I. — IX. mjesec te izrada izvjeSca za
Skolski odbor

kontrola knjizenja

uskladenja: dnevnik-Kartice tijekom mjeseca, sintetika-analitika

uskladenje potrazivanja i obveza te slanje obrazaca za uskladenje

izrada financijskog plana za razdoblje od 2019. do 2021. godine

rebalans financijskog plana za 2018. godinu

kontinuirano svi navedeni poslovi za 1X. mjesec

priprema radnje za inventuru

kontrola knjizenja svih promjena

uskladivanje knjigovodstvenih evidencija, kartica s dnevnikom analitike i sintetike
izrada svih inventurnih lista za potrebe komisija

izrada rasporeda te izrada prijedloga odluka o formiranju popisnih komisija za izradu
plana i programa rada s to¢no odredenim datumima obavljanja pojedinih radnji
popisnih komisija

redovno knjizenje rashoda, reversa i donacija sitnog inventara i osnovnih sredstava

XI11./18.

kontinuirano poslovi navedeni za IX. mjesec
kontrola popisa i hjegove dinamike uz suradnju s popisnim komisijama

konaéni obracun financijskog plana
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1./19.

- kontinuirano svi poslovi navedeni za IX. mjesec

- natemelju izvjestaja popisnih komisija uskladiti knjigovodstveno stanje po izvrSenom
popisu, konstatirati inventurne razlike te iste dati s kompletnim izvje$¢em (do 5.1.19.)
organu upravljanja te po odluci istog rasknjiziti inventurne razlike

- obracunati revalorizaciju

- zavr$na kontrola ispravnosti knjizenja

- ispravno iskazivanje podataka po godi$njem obrac¢unu za 2018. godinu

- zavr$no knjiZenje poreznih kartica

- zavr$na knjiZenja te sastavljanje zavrSnog racuna

- izrada svih izvje$¢a o poslovanju

- dostava financijskih izvjeS¢a Ministarstvu prosvjete i1 Sporta DrZzavnom uredu za
reviziju, FINI, Gradu Varazdinu — Upravnom odjelu za obrazovanje i znanost

- rasknjiZzavanje amortizacije i revalorizacije u analitickom knjigovodstvu

- azuriranje knjizenja promjena u I. mjesecu zbog izrade zavr§nog racuna
- otvaranje poslovnih knjiga za 2019. godinu
- kontinuirano navedeni poslovi za IX. mjesec

- sudjelovanje u izradi i predaji obrazaca i tabela za fiskalnu odgovornost

111./19.
- kontinuirano navedeni poslovi za IX. mjesec
- uskladivanje knjigovodstvenih podataka

- ispis, kompletiranje i slanje na uvez knjigovodstvenih kartica

- kontinuirano navedeni poslovi za 1X. mjesec
- uskladivanje knjigovodstvenih podataka
- izrada financijskog izvjestaja I. do III. mjesec

- obracun, knjiZenje i isplate za Zupanijska natjecanja

V./19.

- kontinuirano svi poslovi navedeni za IX. Mjesec
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VI1./19.
- kontinuirano svi poslovi navedeni za IX. mjesec

- potrebna azuriranja i pripremne radnje u vezi izrade periodicnog obracuna s 30.6.19.

VI1./19.
- uskladivanje knjigovodstvenih podataka I. do VI. mjesec
- zavrSna knjiZenja te sastavljanje periodi¢nog obracuna I. do VI. mjesec

- izrada financijskog izvjes¢a I. do VI. mjeseca

10.6.3. POSLOVI LOZACA — DOMARA

- lozenje

- tehniCko odrzavanje centralnog grijanja

- odrzavanje zgrade i okolisa Skole

- odrzavanje svih instalacija 1 protupozarnih uredaja

- obavlja popravke Skolskog namjestaja, prozora i vrata

- za popravke koje nije u mogucnosti sam obaviti duzan je pronaci stru¢nu osobu prema
uputama ravnatelja ili tajnika

- s ostalim pomo¢no-tehnickim osobljem dogovara odrzavanje zelenih povrSina i
ukrasnog bilja u okolini Skolske zgrade

- -obavjestava tajnika skole o svim nastalim Stetama te otklanja manje kvarove

- obavljanje poslova dostave

- ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika.

10.6.4. POSLOVI U SKOLSKOJ KUHINJI

- priprema i izdavanje hrane u¢enicima

- odrzavanje i ¢iS¢enje inventara Skolske kuhinje

- odrzavanje Cisto¢e u Skolskoj kuhinji 1 blagovaonici — redovno ¢iS¢enje i odrzavanje
smocnice 1 sanitarnih prostorija koje pripadaju $kolskoj kuhinji i produZzenom boravku

- za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika temeljito ¢iS¢enje Skolske kuhinje 1
blagovaonice te pomo¢ pomoc¢no-tehnickom osoblju u ¢iS¢enju cijele Skole 1 okolisa

- ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika.
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10.6.5. POSLOVI POMOCNO — TEHNICKOG OSOBLJA

- odrzavanje Cistoce prostorija, hodnika, zidova i stepenista za koje su zaduzeni

- pranje prozora, vrata i inventara

- CiS¢enje ulaza ispred Skole i dvorista

- odrzavanje pribora za ¢is¢enje

- obavljanje poslova dostave

- briga o inventaru i prijavljivanje ostecenja ili kvarova tajniku Skole i domaru

- voditi brigu da poslije zavrSene nastave i ¢iS¢enja sva svjetla budu ugaSena, prozori
zatvoreni 1 ulazi u zgradu zaklju€ani

- temeljito ¢iS¢enje Skolskih prostora i Sportske dvorane za vrijeme zimskih, proljetnih 1

ljetnih praznika.

10.7. PLAN I PROGRAM TEKUCEG ODRZAVANJA | KAPITALNIH
INVESTICIJA

U uvodnom dijelu ovog plana opisano je stanje Skolskog objekta i nuznost ulaganja u

odrzavanje Skolske zgrade.

Nuzno je osigurati financijska sredstva za tekuce odrzavanje: stolarski popravci,
zidarski i soboslikarski radovi, elektro i mehaniki popravei, odrzavanje opreme i udila,
zgrade te nabavu sitnog inventara. Prema dosadasnjim ulaganjima za ove potrebe nuzno je

osigurati cca 70.000,00 kuna.
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11. PROGRAM SUZBIJANJA KORUPCIJE I. OSNOVNE
SKOLE VARAZDIN

Temeljem Nacionalnog programa suzbijanja korupcije u tocki 6.2. po obvezi
Ministarstva znanosti i obrazovanja Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29.10.2007. godine

donosi:

Program suzbijanja korupcije
Navedeni program sadrzi mjere antikorupcijskog programa koji je sastavni dio

Godisnjeg plana i programa rada skole.

Koordinatori programa su:
1. Predsjednik sindikata - Nevenka Medvedovi¢
2. Predstavnik iz reda ucitelja — Karmen Zgrebec
3. Predstavnik administrativno - tehnickog osoblja — Jasna Grguri¢
4

. Predstavnik osniva¢a — Mirjana Jarmi¢

Programom su planirani trajni zadatci:
1. Nadzor nad zakonitosti prigodom zaposljavanja i izbora kandidata
2. Nadzor koristenja financijskih sredstava
3. Nadzor nad provedbom javne nabave
4. Nadzor nad zakonito$¢u ocjenjivanja i vrednovanja ucenika u razrednoj i predmetnoj

nastavi

o

Dosljedno sprec¢avanje sukoba interesa
6. Kontinuirano poucavanje ucenika na satovima razrednog odjela o korupciji kao

druStveno negativnoj i neprihvatljivoj pojavi
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Za izvrSenje planiranih trajnih zadataka nuzno je potrebno provesti sljedec¢e mjere:
1. Utvrditi program eti¢ke edukacije ucenika, ucitelja i ostalog osoblja Skole
2. Uvesti nagradivanje zaposlenika prema ostvarenim rezultatima

3. Realizirati transparentnost svih odluka u $koli

PREDSJEDNICA SKOLSKOG RAVNATELJICA
ODBORA
Ana Ili¢, prof. Karmen Hans — JalSovec, dipl.ped.

KLASA: 602-02/17-04
URBROJ: 2186-21-17-11
Varazdin, 28.9.2017.
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12. RASPORED SATI

Tabela 34

|. osnovna skola Varazdin, Kralja Petra Kresimira I'v. 10

Raspored sati 1.-1V. Razred

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
R L o) T -ty ) ) I O e A L3 = )
Pavlovic
1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a
wW| ™ Fid | DOF M | Tzx H | SA Fid | H] Lk | sR Tz | Hl | M | DOD Tz | M | H | Gk
Bedenikovic
bl 1B 1B il 1b n 1B 1 1= 1 b b 1 1k 1b b b b 1t b
Tk | H | ™ M | H | Pa A H | M | Pa | Lk | SR M | Tz H | DoP Tz | H 3
Tusek-Podobnik
1o 10 10 1o 10 10 10 10 1o 1o 18 1o 10 1o 1o 1o 1a 1o 1o
H M | e | DOD Pa | H | sA H | M | T H | T SR H [ ™ | 7= | P
Kocman
2a Za Za 2a Z2a 2a Z2a Za Za 2a 2a 2a Za 2a 2a Za 2a Za Z2a
SR | M | H | Lk |DOD Pid | H | Tz S4 M | H | Tz H H [ ™ | 7z | Fid
Breski >
2 20 = 20 pi-) el n 2b -l n 2b n 2b b = b 2b 2b
W | Pd| M | Lk | SR M| H | Tx A H | M | Tzx | Gk | DOP Pid | H | Tzk H | ™ |Doe
Kolonic
2o 2o 2o 2o 2o 2o 2o 2o 2o 2o 2o 20 2o 20 20 20 2o 2o 20 2o
N W | ™ Gk | 00D Tk | H | M | Pid | SA M | Tzk | H | Lk | SR H Pid | Tzk | H)
Silec
3 3a = 3a - 3 = 3 = = Ba 3a £ 3a 2a Ba Za 3a Ea
T | ) | M | Fid | DOD H Lk | sR | & T | H | M | DOP [ H H [ Tzx | ™ | Fid
Brumen
b £ £l £ b i k] an £l b m b b b I £l b b b
Tz | H | Pl | Lk | SR Tzx H [ M | sa H | ™ H] M | ma | DOP M | Tz | H)
Burak oy
£ 30 0 £ 30 E] 3 30 3 30 £ B0 2o 0 30 o 30 B0
W | Pd | Tzk | M H | Lk | SR | 54 Tz | Hl | W | Pg | DOP | DOP M | H H [ W | Pa
Posavec e
et 4a Rt 42 4 42 4 42 42 La 42 4 a2 &a 4fa 2 &2
m| ™ | T M | A | Pid | S& H | A | ™ O | 00 T | M id A | PO | k| W
Fulir L
4k a6 el 4 b 4 40 4 4b 4 b 40 &b el b 4b ab
H | Pa H [ M | Lk | 5R | =& Tzk | H] m | DoP | Doe Tex | H) | M | P H | ™ | P
Pavitié Zajec o | %o
£l 4 4o 40 40 4o 40 4 4o Ao 40 &0 4o &0 40 &0 40
v Vv | v v v [ v | v v V| v V| v v (R ERERN v v | v v | v
Fluks
e 40 b a0 ab Za a 1a 1o o 30 D I b 2a 2a 1o b b 20 20 1a 42 4a
g Ej g g g g E g g = =] g E] = =] 4b = E =] E E
Kulas
1o 2a Ta 1a [ 20 ) ] 1a Th 40 E 20 4a 2b IEj Th & 7h 10 3a
TR M| N | M | W | K| M
Kovatic DoP
1B 20 1k n 4b 20 4a 42
=] Gk | Gk Gk | ©K Gk | Gk | ok | Gk Gk | Gk | Gk | GK | GK Gk | Gk | Gk | GK
Tichanov SA
To ] & m &b A Ta i 0 ol &0 a Ba 8o 20 42 Th Ba
IF] GREG CHEG GRRGREG]
Habulin . 7am "
S w | T .| o] e N
N CRERERE] E 7] TN D
Hutinski Zeljka
441_ 4o Eb '.'I:IlTuI Ea/Bo 2 Ba‘SOI ThiTe
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Tabela 35 Raspored sati V.-VIII. razred
|. osnovna skola vVarazdin, Kralja Petra Kresimira IV, 10
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
o[1|2]|3]4]5]6]7 1/2]3[4]|5]6[7]o[1]2[3]4]5]6]7]0[1]2][3]4]5]6]7]0[1]2]3]4]5]6]7
fa 5c 5b | Ba 5¢ Sb | Be | Ga Ta Ba | Ta 5b Sc 5b Ta 5¢
Greguric
B LB L B L B 8 B ] B ) B B 8 " N a8
o 6b | Ba | Ba 6a &b Ba | 6c 6o &b | 6a 13 8a 6b Ec [:]
llic
a. L a 5 L a L B a E. E E. a8 B B 5
8c b 7o Bc b Tc 8b | 7b e 8b | Bc | To 8b
Hublin
" 6. [ S = T & T. "o ES 1 6. B z
fc Bb [ Ba Bb Ba 8b Bc B Bc Ba Bc
Medvedovic
B [ 4 [ % [ 4 &. & B. & 6. [ 4 5. &
ga Tc Ta Ta Ba b Ta Tc &a b Ba Tc | Th
Hudek
[ 9 g a [ [ g [} ] 8. a ! -9 8.
6b 5c 5b 5a 6b 5c | 5a 5b 5¢ | 5b b 5a | 5a
Kopjar
10 7. 4. a E-S 1. 2. & 4 4 & B 1
5a | 8a | 6c 5b 6b | Bc | Ta | Ba T | 8a | 8b | &b Te | Ba Tb | Bc | Ta Sc b | 7c | Bc | Ta
Naranéic e s s -
1. " 1. . 1. 1 in! 11, . 1" . in! 1m. " 1. n 1 1. 1m. 1. 1. 1"
5b | 6b | Ta | Tb Ba | Sc | To | 8c | Tb | 8b b | &b Ba Ba | Te Ta | 5a Gc | Ba | GBc Bc | Ba | 6c | 5b
Tomaskovic
10. el 8 10 . LN 1 1% 0. pll 10 10. 0o 10. 10 o o 10 . 0. 0 0. 10. 0. .
Ta Te 5b &b Be b &b b Sb 8a
Hizak = =
2 z 2 S 2 2 2 2 2 z
5c | Ba Bc Bc 8b Ta Ba Te [ 8a 5a b Ga
Zgrebec = ™
3. E S 3. 4 1. 1 1 3 S 1 i3 7. E.
5c | Bb Eb 5a Ta 6z | Ta 6b | 8b | Ba 6b -1 S5c | Ta | 6b | H5a 8b Ba
Sekulic
L B 8 & 8 T [ LN " B B 0. & 2. B T 2 ] 8
b b b 7b
Kulas
[ % B & 1
Tc 5b Ba Bc Sc 5b 8a 6c | 8c 8c Ba Ba Ba Bc Tc Bc Ba Sb LT B Tc
Zelimorski
4. 4 4 4. 4. 4 4 4 a 4 4. 4. 4. 4 4. a a & 4. 4. 4
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|. osnovna skola Varazdin, Kralja Petra Kresimira IV. 10

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Th 8b 8c Ba Tc Ta
Novotni
1 1 1 1 1 1
8c 5a 5b 7a &b 8c &b
3. 3 3 [ 3 3 *
Zebec 8a 65 5c b 7o 6a
3 3 3 3 * * a
8a Tb [ 5c 8a Th 8c Te Ba
. 8. a 8. & 1 i
Kolaric gc 5a 5b 7a &b &b
a2 8. & 1 1 3
5b B 8a S5c b &a 6b | Bo Tc TaTh Bb | 5a Sc | To FaiTh 5b | 6c 8a Ba Bc Ba | 8b
Toplak
vl Uil Uil Uil Uil L] vl vl Wl vl L] vl vl L] v v L] v L] I L] L
Ta |TelalTbiély 5c | 8o Bb 8z | Ba 5a |[Th/6bTcibal Ta 5b | 6c | Bc | Ba 5b | 5a | 6z | 8b
Drvar-Njegad
Ovo Dva Dvo Dvo Dva Dwvo Dvo Dwvo Dvo Dvo Dvo Dvo Dvo Orvo Dvo Dvo Drids Dvo D Drids
TciGalThie] 7bi6H 7eied
Kanoti
Dva Dvo Dve Dva
Ba 8b S5a 5b Tc Bc Bb Bb Ta Bc
Redep
Indt
T 6a 5b (4] Ta 8b | 8c Sc Ba Bo b Ba
Tichanov
4
FarTe Sal6 4a/db{4aidblBa/6H{TalTd 5hi5c5bi5clBaity
Habulin ge de | 42 | 62
& & [ 4 & 4 [ % E B. & &
EciBal dc | d4c | 5b |TciTHEc/Ba S [FciTh
Hutinski
4 T T. L 8 L 8 4 B 4,
7a | 7a 8b 5a &b 5a | 86 || &b
Skozit Vlahek
z z 1 z 2 B 2 1
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